
คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงาน 
สำนักงานเขตพื้นทีก่ารศึกษามัธยมศึกษาพะเยา 

 
พระราชบัญญัติการศึกษาแหงชาติ พ.ศ. 2542 และที่แกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2545 

หมวด 5 มาตรา 39 และพระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการกระทรวงศึกษาธิการ พ.ศ. 2546 และที่แกไข
เพิ่มเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ.2553 มาตรา 8 มาตรา 34 วรรคสอง ไดกําหนดใหมีการแบงเขตพื้นที่การศึกษา
ประถมศึกษาและมัธยมศึกษา ซึ่งกระทรวงศึกษาธิการไดออกประกาศกระทรวงศึกษาธิการ กําหนดใหมี
สํานักงานเขตพ้ืนที่การศึกษาประถมศึกษา จํานวน 183 เขต และสํานักงานเขตพื้นที่มัธยมศึกษา จํานวน 42 
เขต และไดออกประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่องการแบงสวนราชการภายในสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษา
ประถมศึกษาโดยแบงสวนราชการภายในสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาเปน 8 กลุม และออก
ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ เรื่องการแบงสวนราชการภายในสํานักงานเขตพื้นที่มัธยมศึกษาเปน 7 กลุม 
และเพื่อใหการปฏิบัติงานของสํานักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาและ สํานักงานเขตพื้นที่มัธยมศึกษา        
เปนไปอยางมีประสิทธิภาพ มีการพัฒนาระบบการปฏิบัติงาน เพื่อยกระดับ คุณภาพและมาตรฐานการ
ปฏิบัติงาน สํานักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน จึงไดจัดทําคมูือการ ปฏิบัติงานของทุกกลุม ขึ้น 
 

สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาพะเยา ได้นำคู่มือปฏิบัติหน้าที่ดังกล่าวมาถือปฏบิตัิ
เป็นมารตฐานการปฏิบัติหน้าที่ของทุกกลุ่มภารกิจและบุคลากรในการปฏิบัติหน้าที่ พร้อมทั้งเผยแพร่บน
เว็บไซต์ของสำนักงานเขตพ้ืนที่การศึกษามัธยมศึกษาพะเยา ดังนี้ 

 
 

คู่มือมาตรฐานการปฏบิัติงานกลุ่มภารกิจ 
 
1. คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงานกลุ่มอำนวยการ 
 
2. คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงานกลุ่มนโยบายและแผน 
 
3. คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงานกลุ่มส่งเสริมการจัดการศึกษา 
 
4. คูม่ือมาตรฐานการปฏิบัติงานกลุ่มบริหารงานบุคคล 
 
5. คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงานกลุ่มบริหารงานการเงินและสินทรัพย์ 
 
6. คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงานกลุ่มกลุ่มนิเทศ ติดตามและประเมินผลการจัดการศึกษา 
 
7. คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงานหน่วยตรวจสอบภายใน 


