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ค าน า 

ด้วย กระทรวงศึกษาธิการ ได้ก าหนดระเบียบว่าด้วยการจัดต้ัง รวม หรือเลิกสถานศึกษา      
ขั้นพื้นฐาน พ.ศ. 2550 เพื่อให้สถานศึกษาและหน่วยงานในสังกัดได้ถือปฏิบัติตามแนวทางการ
ด าเนินงานตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการก าหนดเพื่อให้การด าเนินงานขอจัดต้ังรวม หรือ เลิก
สถานศึกษาขั้นพื้นฐานของสถานศึกษาเป็นไปอย่างถูกต้อง ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษามัธยมศึกษา
พะเยาจึงจัดท าคู่มือแนวทางการด าเนินงานตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการจัดต้ัง รวม หรือ
เลิกสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน พ.ศ. 2550 โดยมีวัตถุประสงค์ คือ เพื่อให้ผู้ปฏิบัติงาน ได้ทราบขั้นตอน       
วิธีปฏิบัติ รวมถึงกฎหมายท่ีเกี่ยวข้อง และใช้เป็นแนวทางในการศึกษาส าหรับเจ้าหน้าท่ีท่ีจะด าเนินการ
เกี่ยวกับการจัดต้ัง รวม หรือเลิกสถานศึกษาขั้นพื้นฐานท้ังระดับโรงเรียนและส านักงานเขตพื้นท่ี
การศึกษา ทางคณะผู้จัดท าหวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับนี้จะช่วยให้ผู้ปฏิบัติงานสามารถปฏิบัติงานได้
อย่างถูกต้องและมีประสิทธิภาพต่อไป 

 
 
 

กลุ่มนโยบายและแผน 
ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษามัธยมศึกษาพะเยา 
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แนวทางการด าเนินงานตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการจัดต้ัง รวม หรือเลิก 
สถานศึกษาขั้นพื้นฐาน พ.ศ. 2550 

................................... 

กระทรวงศึกษาธิการได้ประกาศระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการจัดต้ัง รวม หรือเลิก
สถานศึกษาขั้นพื้นฐาน พ.ศ.2550 เมื่อวันท่ี 3 มกราคม 2550 โดยประกาศในราชกิจจานุเบกษา เล่ม 124   
ตอนพิเศษ 6ง เมื่อวันท่ี 16 มกราคม 2550 มีผลบังคับใช้วันท่ี 17 มกราคม 2550 ดังนั้น เพื่อให้การ
ด าเนินงานตามระเบียบดังกล่าวเป็นไปอย่างเรียบร้อย มีประสิทธิภาพส านักงานคณะกรรมการการศึกษา      
ขั้นพื้นฐาน จึงได้จัดท าแนวทางการด าเนินงานตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการจัดต้ัง รวม       
หรือ เลิกสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน พ.ศ. 2550 เพื่อเป็นแนวทางให้สถานศึกษาขั้นพื้นฐาน คณะกรรมการ
สถานศึกษาขั้นพื้นฐาน ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา และคณะกรรมการเขตพื้นท่ีการศึกษาน าไปใช้เป็นแนว
ปฏิบัติต่อไป 

แนวปฏิบัติในการจัดต้ังสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน 

ความหมายการจัดต้ัง 
หมายถึง การจัดต้ังสถานศึกษาข้ันพื้นฐาน สังกัดส านักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 

แนวปฏิบัติในการจัดต้ังสถานศึกษา 
ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาจัดท าแผนการจัดต้ังสถานศึกษา และน าเสนอคณะกรรมการ      

เขตพื้นท่ีการศึกษา ดังนี้ 
1. สถานศึกษาท่ีจัดต้ังขึ้นในชุมชนใดต้องมีจ านวนนักเรียน ดังต่อไปนี้ 
 1.1 ระดับประถมศึกษา ต้องมีจ านวนนักเรียนในแต่ละรายอายุไม่น้อยกว่ายี่สิบห้าคน      

มาเข้าเรียนถ้ามีนักเรียนในแต่ละรายอายุไม่ถึงยี่สิบห้าคนแต่มากกว่าสิบคน ให้จัดต้ังเป็นสาขาของ
สถานศึกษาอื่น 

 1.2 ระดับมัธยมศึกษา ต้องมีจ านนวนนักเรียนท่ีจะมาเข้าเรียนช้ันละไม่น้อยกว่าแปดสิบคน
แต่มากกว่าส่ีสิบคนให้จัดต้ังต้ังเป็นสาขาของสถานศึกษาอื่น 

2. สถานท่ีท่ีจะจัดต้ังสถานศึกษาต้องเป็นท่ีดินท่ีมีหลักฐานอนุญาตให้ใช้ตามประเภทของท่ีดิน
อย่างถูกต้องจ านวนไม่น้อยกว่ายี่สิบห้าไร่ 

3. สถานศึกษาท่ีจะจัดต้ังขึ้นใหม่จะต้องอยู่ห่างจากสถานศึกษาประเภทเดียวกันท่ีต้ังอยู่เดิม   
ไม่น้อยกว่าหกกิโลเมตรตามเส้นทางคมนาคม 

4. ให้บุคคล นิติบุคคล องค์กรชุมชน องค์กรเอกชน องค์กรวิชาชีพ สถานบันศาสนาสถาน
ประกอบการ และสถาบันส่ังคมอื่น ยื่นค าร้องขอให้จัดต้ังสถานศึกษาต่อส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา 

5. ให้ส านักงานงานเขตพื้นท่ีการศึกษาพิจารณากล่ันกรองค าร้องตามหลักเกณฑ์ของส านักงาน
เขตพื้นท่ีการศึกษา และน าเสนอคณะกรรมการเขตพื้นท่ีการศึกษา หรือในกรณีทางราชการเห็นว่า        
มีความจ าเป็นต้องจัดต้ังสถานศึกษาเป็นกรณีพิเศษให้ส านักงานเขตพื้น ท่ีการศึกษาน าเสนอ   
คณะกรรมการเขตพื้นท่ีการศึกษาเพื่อพิจารณาอนุญาต 

6. ให้คณะกรรมการเขตพื้นท่ีการศึกษาพิจารณาอนุญาตการจัดต้ังสถานศึกษา 
7. เมื่อคณะกรรมการเขตพื้นท่ีการศึกษาพิจารณาอนุญาตแล้วให้ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา

ประกาศจัดต้ังสถานศึกษาและให้จัดระบบส่งเสริมสนับสนุนให้สถานศึกษาสามารถพัฒนาระบบประกัน
คุณภาพภายในให้มีประสิทธิภาพพร้อมรับการประเมินคุณภาพภายนอก 
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8. ในท้องท่ีท่ีเป็นชุมชนหนาแน่นหรือท้องท่ีท่ีมีความจ าเป็นพิเศษหากไม่สามารถด าเนินการ
จัดต้ังสถานศึกษาตามเกณฑ์ดังกล่าวข้างต้นได้ให้ขออนุมัติต่อเลขาธิการคณะกรรมการการศึกษา      
ขั้นพื้นฐาน ท้ังนี้ให้ค านึงถึงงบประมาณ ประสิทธิภาพ และคุณภาพของการจัดการศึกษา 

9. การจัดต้ังสถานศึกษาพิเศษให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์และวิธีการท่ีส านักงานคณะกรรมการ
การศึกษาข้ันพื้นฐานก าหนด 

 
 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

เห็นชอบยกเว้นหลักเกณฑ์ 

ไม่เห็นชอบ 

ไม่อนุมัติ 

แผนภูมิขั้นตอนการจัดต้ังสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน 

ผู้ขอจัดต้ังย่ืนค าร้องต่อ สพท. 
(ภายในเดือน ต.ค.) 

สพท. พิจารณากลั่นกรอง 
(ภายในเดือน พ.ย. – ธ.ค.) 

หลักฐานถูกต้องครบถ้วน 

กพท.พิจารณา 
(ภายในเดือน ม.ค.) 

หลักฐานไม่ถูกต้อง 

สพท. ประกาศจัดต้ังสถานศึกษา 
(ภายในเดือน ม.ค.) 

สพท. รายงาน สพฐ. 
(ภายในเดือน ก.พ.) 

ด าเนินการประสานการประกาศจัดต้ัง 
สถานศึกษาในราชกิจจานุเบกษา 

สพท. 

สพฐ./กพฐ. 
พิจารณา 
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แนวปฏิบัติในการรวมสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน 

ความหมายการรวม 
หมายถึง รวม ตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการได้ให้ความหมายว่า การน านักเรียน            

ในสถานศึกษาท่ีต้ังอยู่ใกล้กันต้ังแต่สองแห่งขึ้นไปมาเรียนรวมกัน โดยจัดเป็นช้ันหรือช่วงช้ันเพื่อให้การ
บริหารและจัดการศึกษามีประสิทธิภาพเกิดผลดีแก่ผู้เรียนท้ังในด้านสิทธิ โอกาส และคุณภาพการศึกษา 

โดยส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษามัธยมศึกษาพะเยา มีรูปแบบการจัดการเรียนรู้แบบเรียนรวม
เพื่อบริหารจัดการโรงเรียนขนาดเล็กให้มีประสิทธิภาพ โดยโรงเรียนสามารถเลือกพิจารณาตามบริบท
และสภาพแวดล้อมของโรงเรียน แบ่งเป็น 

1. รูปแบบการเรียนรวมท้ังโรงเรียนหรือเรียนรวมทุกช้ัน 
หมายถึง โรงเรียนขนาดเล็กน านักเรียนทุกช้ันเรียนไปเรียนรวมกับโรงเรียนหลักท่ีมี

ความพร้อมและอยู่ใกล้เคียง 
2. รูปแบบการเรียนรวมบางช้ัน/หรือบางช่วงช้ัน 
  หมายถึง โรงเรียนขนาดเล็กน านักเรียนบางช้ัน หรือบางช่วงช้ันไปเรียนรวมกับโรงเรียน

หลักท่ีมีความพร้อมและอยู่ใกล้เคียง 
3. รูปแบบการเรียนรวมบางวิชา 
  หมายถึง โรงเรียนขนาดเล็กน านักเรียนไปเรียนรวมกับโรงเรียนหลักท่ีมีความพร้อม

และอยู่ใกล้เคียงในบางวิชา 
4. รูปแบบการเรียนรวมแบบโรงเรียนเครือข่าย 
  หมายถึง การจัดการเรียนการสอนของโรงเรียนขนาดเล็กต้ังแต่สองโรงเรียนขึ้นไป

ร่วมกันจัดการเรียนการสอน โดยแบ่งหน้าท่ีความรับผิดชอบในการจัดการเรียนการสอนให้แต่ละ
โรงเรียนรับผิดชอบ 

5. รูปแบบเรียนรวมแบบศูนย์เรียนรวม 
  หมายถึง การจัดการเรียนการสอนของโรงเรียนขนาดเล็กต้ังแต่ 2 โรงเรียนขึ้นไป       

น านักเรียนทุกช้ันเรียนไปเรียนรวมกับโรงเรียนหลักแต่ใช้อาคารเรียนของทุกโรงเรียน 
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แผนภูมิการรวมสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน 

สถานศึกษา 

แต่งต้ังคณะกรรมการจัดท าแผนการรวมสถานศึกษา 

จัดท าข้อมูลและจัดท าแผนการรวมสถานศึกษา 

รับฟังความคิดเห็นของผู้มีส่วนเก่ียวข้อง 

ขอความเห็นชอบ 
คณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน 

จัดท าแบบเรียนรวม ร 1-3 พร้อมส าเนารายงานการประชุมคณะกรรมการสถานศึกษา ส่ง สพม.พะเยา 

เห็นชอบ 

สพม.พะเยา จัดท าข้อมูลและแผนการรวม
สถานศึกษา 

สพม.พะเยา ตรวจสอบและกลั่นกรองข้อมูล 

เสนอ ผอ.สพม.พะเยา 

ขอความเห็นชอบ 
เสนอ กศจ. 

ประกาศรวมสถานศึกษา 

แจ้งประกาศการรวมสถานศึกษาให้สถานศึกษา ทราบ และรายงานไปยัง สพฐ. 

แจ้งหน่วยงานที่เก่ียวข้อง ด าเนินการดูแลช่วยเหลือนักเรียน ก ากับ ติดตาม 
ส่งเสริมสนับสนุน สถานศึกษาที่น านักเรียนไปเรียนรวม 

เห็นชอบ แจ้งสถานศึกษาด าเนินการ 
ตามข้อเสนอของ กศจ. 
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แนวปฏิบัติในการรวมสถานศึกษา 

 ระดับสถานศึกษา 
ระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ ว่าด้วยการจัดต้ัง รวม หรือเลิกสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน พ.ศ. 

2550 ได้ก าหนดหลักเกณฑ์และแนวทางในการพิจารณารวมสถานศึกษาโดยมีขั้นตอนและแนวปฏิบัติ 
ดังนี้ 

1. การจัดท าข้อมูลพื้นฐานของสถานศึกษา สถานศึกษาจัดท าข้อมูลพื้นฐานของ
สถานศึกษาประกอบการรวมสถานศึกษา ตามแบบข้อมูล พื้นฐานของสถานศึกษา 

2. การจัดท าแผนการรวมสถานศึกษา สถานศึกษาร่วมกันจัดท าแผนการรวมสถานศึกษา
โดยมีผู้บริหาร ครู คณะกรรมการสถานศึกษา ขั้นพื้นฐาน และผู้ปกครอง ร่วมกันด าเนินการตามแบบ
การรวมสถานศึกษา 

3. การรับฟังความคิดเห็น สถานศึกษาท่ีจะรวมกันด าเนินการประชาสัมพันธ์และรับฟัง
ความคิดเห็นจากผู้ปกครองนักเรียน และชุมชน และการจัดท ารายงานสรุปผลการรับฟังความคิดเห็น
ตามแบบสรุปผลการรับฟังความคิดเห็น ซึ่งในการรับฟังความคิดเห็นนี้จะมีผู้มีส่วนเกี่ยวข้อง ดังนี้ 

 3.1 ผู้บริหาร ครู และบุคลากรทางการศึกษา นักเรียน 
 3.2 คณะกรรมการสถานศึกษาข้ันพื้นฐาน 
 3.3 องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ก านัน ผู้ใหญ่บ้าน 
 3.4 ผู้ปกครอง ชุมชน ศิษย์เก่า 
 3.5 ผู้น าทางการศึกษา ผู้น าศาสนา 
4. การเสนอแผนการรวมสถานศึกษา สถานศึกษาท่ีจะรวมกันเสนอแผนการรวม

สถานศึกษาต่อคณะกรรมการสถานศึกษาข้ันพื้นฐาน และจัดส่งแผนการรวมสถานศึกษาให้กับส านักงาน
เขตพื้นท่ีการศึกษาน าเสนอคณะกรรมการศึกษาธิการจังหวัด เมื่อได้รับความเห็นชอบจากคณะกรรมการ
ศึกษาธิการจังหวัดให้สถานศึกษา ด าเนินการรวมสถานศึกษา 

 ระดับส านักงานเขตพื้นที่การศึกษา 
 1. การก าหนดหลักเกณฑ์และวิธีการรวมสถานศึกษาส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาจัดท า

หลักเกณฑ์และแนวปฏิบัติในการรวมสถานศึกษาท่ีสอดคล้องกับแนวทางตามท่ีก าหนดไว้ในหมวดท่ี 2
ของระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วย การจัดต้ัง รวม หรือเลิกสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน พ.ศ.2550 
เสนอขอความเห็นชอบต่อคณะกรรมการศึกษาธิการจังหวัด เพื่อใช้เป็นแนวทางการด าเนินงานและ
ประกาศให้ทราบโดยท่ัวกัน 

 2. การจัดท าแผนการรวมสถานศึกษา ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาตรวจสอบข้อมูลบริบท
ในการจัดการศึกษา และ School Mapping ในเขตพื้นท่ีการศึกษาแต่ละปีเพื่อพิจารณาว่าควรมีการ
รวมสถานศึกษาใดภายในเขตพื้นท่ีการศึกษา และจัดท าข้อมูลพื้นฐานของสถานศึกษาตามแบบข้อมูล
พื้นฐานของสถานศึกษา และแจ้งสถานศึกษาท่ีจะรวมกัน 

 3. การรับฟังความคิดเห็น ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาด าเนินการประชาสัมพันธ์และ     
รับฟังความคิดเห็นจากผู้ปกครองนักเรียนและชุมชน และจัดท ารายงานสรุปผลการรับฟังความคิดเห็น
ตามแบบสรุปผลการรับฟังความคิดเห็น ซึ่งในการรับฟังความคิดเห็นนี้จะมีผู้มีส่วนเกี่ยวข้อง ดังนี้ 

  3.1 ผู้บริหาร ครู และบุคลากรทางการศึกษา นักเรียน 
  3.2 คณะกรรมการสถานศึกษาข้ันพื้นฐาน 
  3.3 องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ก านัน ผู้ใหญ่บ้าน 
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  3.4 ผู้ปกครอง ชุมชน ศิษย์เก่า 
  3.5 ผู้น าทางการศึกษา ผู้น าศาสนา 
 4. การเสนอแผนการรวมสถานศึกษา ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาน าเสนอเอกสาร

หลักฐาน แผนการรวมสถานศึกษาท่ีผ่านความเห็นชอบ จากคณะกรรมการศึกษาธิการจังหวัด           
โดยท่ีประชุมจะมีมติเพื่อให้ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาด าเนินการ ดังนี้ 

  4.1 กรณีมติท่ีประชุมคณะกรรมการศึกษาธิการจังหวัด เห็นชอบอนุญาตให้รวม
สถานศึกษา ให้ ผู้อ านวยการส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประกาศรวมสถานศึกษา 

  4.2 กรณีมติท่ีประชุมคณะกรรมการศึกษาธิการจังหวัด ไม่เห็นชอบให้รวมสถานศึกษา
เนื่องจากแผนการรวมไม่เป็นไปตามหลักเกณฑ์แต่คณะกรรมการศึกษาธิการจังหวัด และส านักงานเขต
พื้นท่ีการศึกษาพิจารณาเห็นความจ าเป็น โดยมีเหตุผลตามข้อ 13 ของระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ     
ว่าด้วยการจัดต้ังรวม หรือเลิกสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน พ.ศ.2550 ให้น าเสนอขออนุมัติต่อเลขาธิการ
คณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน ท้ังนี้ให้คณะกรรมการเขตพื้นท่ีการศึกษาให้ความเห็นชอบการรวม
สถานศึกษา โดยให้มีผลก่อนวันเริ่มต้นปีการศึกษาไม่น้อยกว่าหนึ่งร้อยแปดสิบวัน 

 5. การรวมสถานศึกษา เมื่อต้องรับความเห็นชอบจากคณะกรรมการเขตพื้นท่ีการศึกษา   
ให้สถานศึกษาด าเนินการรวมสถานศึกษา และให้ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาติดตามช่วยเหลือนักเรียน
และสถานศึกษาอย่างต่อเนื่อง 

 6. การรายงานการรวมสถานศึกษา ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษารายงานการรวม
สถานศึกษา พร้อมประกาศให้ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐานทราบ ภายในเวลาไม่เกิน
สามสิบวันหลังจากประกาศ 

 ระดับส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 
 1. รับทราบการประกาศรวมสถานศึกษาของส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา 
 2. น าเสนอการรวมสถานศึกษาในกรณีท่ีส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาน าเสนอ ตามข้อ 13 

แห่งระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการจัดต้ัง รวม หรือเลิกสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน พ.ศ.2550    
และแจ้งผลการพิจารณาให้ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาทราบ 
 3. ประสานการปรับข้อมูลพื้นฐานของสถานศึกษาในส่วนกลาง และวางแผนให้การ
สนับสนุนด้าน งบประมาณ บุคลากร และอื่นๆ เพื่อเพิ่มประสิทธิภาพและคุณภาพของสถานศึกษา       
ท่ีรวมกัน 

การด าเนินงานหลังจากการรวมสถานศึกษา 
  การบริหารจัดการการเดินทางไปเรียนรวม 
 ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐานได้ก าหนดหลักเกณฑ์ เงื่อนไข การจัดต้ังและ
จัดสรรงบประมาณส าหรับชดเชยค่าเดินทางแก่พ่อแม่ ผู้ปกครอง ค่ายานพาหนะ ค่าจ้างเหมาบริการ 
โดยก าหนดแนวทางการด าเนินงานของหน่วยงานในแต่ละระดับ ดังนี้ 

 ระดับสถานศึกษา 
  โรงเรียนมารวมด าเนินการในช่วงระยะเวลาท่ีอยู่ระหว่างการรวมและเมื่อมีการประกาศ
รวมแล้วให้เป็นหน้าท่ีของโรงเรียนหลัก การด าเนินการ ดังนี้ 
  1. จัดท าข้อมูลพื้นฐานนักเรียนโรงเรียนมารวม ประกอบด้วย 
   1.1 รายช่ือนักเรียนจ าแนกเป็นรายช้ัน โดยมีเลข 13 หลักก ากับ 
  1.2 พื้นท่ีเขตบริการโรงเรียนมารวม ท้ังต้องน าไปปรับรวมเป็นพื้นท่ีบริการของ 
โรงเรียนหลัก 
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  1.3 ประชากรวัยเรียน ท่ีต้องได้รับการศึกษาในพื้นท่ีเขตบริการโรงเรียนมารวม 
  1.4 ระยะทาง สภาพการคมนาคมจากบ้านไปโรงเรียนหลัก 
  1.5 วิธีการเดินทางของนักเรียนเป็นรายคน 
  1.6 รายช่ือประชากรวัยเรียนท่ีจะเข้าเรียนในเขตพื้นท่ีบริการของโรงเรียนมารวม     
ในแต่ละปีการศึกษา 
  2. สนับสนุนงบประมาณค่าพาหนะนักเรียนส าหรับการบริหารจัดการโรงเรียนมารวม 
ดังนี้ 
   2.1 ส าหรับนักเรียนของโรงเรียนมารวมท่ีมาเรียนโรงเรียนหลัก 
   2.2 ส าหรับนักเรียนท่ีเข้าใหม่ในปีการศึกษาต่อ ๆ มา ท่ีมีอายุเข้าเกณฑ์ระดับปฐมวัย
และเข้าเกณฑ์การศึกษาภาคบังคับ และมีช่ือท่ีอยู่ในทะเบียนบ้านในเขตบริการของโรงเรียนมารวม     
ให้ได้รับค่าพาหนะจนจบการศึกษาช้ันสูงสุดของโรงเรียนหลัก 
  3. กรณีนักเรียนไม่ได้ไปเรียนท่ีโรงเรียนหลักแต่ไปเรียนท่ีโรงเรียนอื่นในสังกัดส านักงาน
เขตพื้นท่ีการศึกษาเดียวกันให้โรงเรียนนั้นเสนอของบประมาณ 
  4. รายงานผลการใช้งบประมาณค่าพาหนะนักเรียน  
  ระดับส านักงานเขตพื้นที่การศึกษา 
  1. แผนท่ีการศึกษา (School Mapping) ก าหนดพื้นท่ีบริการโรงเรียนหลักและโรงเรียน
มารวม 
  2. ตรวจสอบ / วิเคราะห์ ข้อมูลท่ีโรงเรียนรวมเสนอของบประมาณ 
  3. เสนอส านักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐานพิจารณาจัดสรรงบประมาณ 
  4. แจ้งจัดสรรงบประมาณท่ีได้รับจากส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน      
ให้โรงเรียนทราบ 

 5. นิเทศ ติดตาม ก ากับการด าเนินงานให้เป็นไปตามนโยบายและรายงานผล 
 ระดับส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 
 1. ตรวจสอบ / วิเคราะห์ ข้อมูลท่ีส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาเสนอของบประมาณ 
  1.1 จัดสรรงบประมาณให้ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา 
  1.2 นิเทศ ติดตาม ก ากับการด าเนินงานให้เป็นไปตามนโยบาย 
   1.3 น าเสนอคณะรัฐมนตรี เพื่อขอสนับสนุนค่าพาหนะนักเรียนในปีต่อ ๆ ไปท่ีมีช่ือ    

ในเขตพื้นท่ีบริการของโรงเรียนมารวมหรือโรงเรียนท่ีถูกเลิก 
 2. หลักเกณฑ์และเงื่อนไขการจัดต้ังและจัดสรรงบประมาณทางการบริหารจัดการ        

การเดินทางของนักเรียนไปเรียนกรณีรวม 
   2.1 กรณีค่าพาหนะ 
    2.1.1 จัดสรรให้ตามระยะทางจากบ้านถึงโรงเรียนหลักกรณีการคมนาคมสะดวก 
     (1) ไม่เกิน 3 กิโลเมตร คนละ 10 บาทต่อวัน 
     (2) มากกว่า 3 - 10 กิโลเมตร คนละ 15 บาทต่อวัน 
     (3) มากกว่า 10 กิโลเมตรขึ้นไป คนละ 20 บาทต่อวัน จ านวน 200 วัน   
ต่อคนต่อปีการศึกษา 
    2.1.2 จัดสรรให้ตามระยะทางจากบ้านถึงโรงเรียนหลักกรณีการคมนาคม       
ในพื้นท่ีพิเศษตามระเบียบกระทรวงการคลัง 
     (1) เท่าท่ีจ่ายจริงแต่ไม่เกินตามข้อตกลงกับกระทรวงการคลัง 
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     (2) จ้างเหมายานพาหนะรับส่งนักเรียน เช่น กรณีเช่าเหมาเรือเป็นล า     
เช่าเหมารถยนต์ เป็นต้น 
 
 
   2.2 กรณีค่าจ้างเหมาบริการ 
    2.2.1 จัดสรรค่าจ้างเหมาบริการให้โรงเรียนมารวม หรือโรงเรียนหลักบริหาร
จัดการด้วยวิธีการท่ีเหมาะสมจ้างเหมายานพาหนะรับส่งนักเรียนจากโรงเรียนมารวม 
    2.2.2 จัดสรรให้ผู้ปกครองท่ีรับส่งนักเรียนไปโรงเรียนหลัก 
   2.3 กรณีจัดสรรยานพาหนะให้โรงเรียนหลักหรือกรณีท่ีโรงเรียนได้รับการบริจาค
ยานพาหนะส าหรับรับ – ส่งนักเรียน 
    2.3.1 จัดสรรจักรยานส าหรับนักเรียนบ้านใกล้ เพื่อทดแทนค่าพาหนะ 
    2.3.2 จัดสรรยานพาหนะ เช่น รถยนต์ เรือ ให้โรงเรียนหลักเพื่อใช้รับ - ส่ง
นักเรียนจัดสรรค่าน้ ามันเช้ือเพลิงและค่าบ ารุงรักษายานพาหนะให้กับโรงเรียนหลักท่ีได้รับการจัดสรร
ยานพาหนะหรือ ได้รับบริจาค 

การบริหารการเงิน พัสดุ ที่ดิน อาคารสถานที่และสินทรัพย์อื่น 
 การรวมโรงเรียนขนาดเล็กจะต้องมีแนวทางการบริหารจัดการ เงิน พัสดุและทรัพย์สินและ 
ก าหนดบทบาทหน้าท่ีของโรงเรียน ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา และส านักงานคณะกรรมการ
การศึกษาข้ันพื้นฐาน ดังนี้ 
 1. แนวทางการบริหารการเงิน พัสดุ และทรัพย์สิน ประกอบด้วย 
  1.1 การบริหารการเงินและงบประมาณ 
   1) โรงเรียนมารวมจัดท าข้อมูลนักเรียน ข้อมูลครู บุคลากรท่ีไปปฏิบัติงาน ในโรงเรียน
หลัก รายงานส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาเพื่อตรวจสอบและรายงานส านักงานคณะกรรมการ 
การศึกษาข้ันพื้นฐานทราบต่อไป 
   2) โรงเรียนมารวมร่วมกับโรงเรียนหลัก ตรวจสอบและจัดท าบัญชีทรัพย์สิน 
งบประมาณ หนี้สิทธิ และการผูกพันท้ังหมดตามระเบียบของทางราชการให้เสร็จส้ินโดยเร็ว 
   3) เงินอุดหนุนรายหัวนักเรียนให้จัดไปตามตัวนักเรียนโดยโอนเข้าบัญชี โรงเรียนหลัก
หรือโรงเรียนอื่นท่ีนักเรียนไปเรียนรวม 
   4) เงินงบประมาณ เงินนอกงบประมาณ เงินรายได้โรงเรียน สิทธิ หนี้ และการผูกพัน
ให้โอนให้โรงเรียนหลัก 
   5) เงินงบประมาณจากส่วนราชการอื่น เช่น งบประมาณโครงการอาหารเสริม (นม)
โครงการอาหารกลางวัน ให้แจ้งส่วนราชการเจ้าของงบประมาณทราบเพื่อด าเนินการตามกฎหมาย 
ระเบียบของส่วนราชการนั้นต่อไป 
   6) เงินท่ีต้องน าส่งเป็นรายได้แผ่นดินให้ด าเนินการน าส่งโดยเร็ว 
  1.2 การบริหารการพัสดุ 
   1) วัสดุ ครุภัณฑ์ โอนให้โรงเรียนหลัก หรือจ าหน่ายตามสภาพของวัสดุ ครุภัณฑ์ 
   2) ท่ีดิน 
    (1) กรณีโรงเรียนมารวมได้รับอนุญาตใช้ท่ีดินของส่วนราชการหรือ หน่วยงานอื่น 
เช่น กรมป่าไม้ กรมอุทยานแห่งชาติ สัตว์ป่าและพันธุ์พืช ส านักงานปฏิรูปท่ีดินเพื่อเกษตรกรรม (ส.ป.ก.) 
ส านักงานทรัพย์สินส่วนพระมหากษัตริย์ หรือวัด ให้ตรวจสอบการถือกรรมสิทธิ์ หรือสิทธิครอบครอง 
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รวมท้ังเอกสารสิทธิ์รายงานส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาเพื่อประสานงานกับส่วนราชการ / หน่วยงาน
เจ้าของ ท่ีดิน ด าเนินการให้เป็นไปตามกฎหมายเฉพาะของส่วนราชการ/หน่วยงานเจ้าของท่ีดินนั้น  
    (2) กรณีโรงเรียนมารวมได้รับบริจาคท่ีดิน ให้ตรวจสอบสภาพการถือ กรรมสิทธิ์ 
เอกสารสิทธิ์ รายงานส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา กรณีโอนให้โอนให้โรงเรียนหลัก กรณีจ าหน่าย     
ต้องผ่านความเห็นชอบของคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน ตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ     
ว่าด้วยการบริหารจัดการและขอบเขตการปฏิบัติหน้าท่ีของสถานศึกษาขั้นพื้นฐานท่ีเป็นนิติบุคคล       
ในส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา พ.ศ. 2546  
    (3) กรณีขอใช้ท่ีราชพัสดุโรงเรียนมารวมตรวจสอบสิทธิครอบครองหรือสิทธิการ
ใช้เอกสารส าคัญการ ขอใช้การอนุญาต แล้วรายงานส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาทราบและปฏิบัติตาม 
พ.ร.บ.ท่ีราชพัสดุ พ.ศ. 2518 ท้ังกรณีขอใช้ประโยชน์และไม่ขอใช้ประโยชน์ 
   3) ทรัพย์สินอื่น ด าเนินการตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.
2535 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม โดยโอนให้โรงเรียนหลัก 
   4) เอกสารส าคัญ ให้โอนให้โรงเรียนหลักท้ังนี้ เมื่อมีการรวมหรือเลิกโรงเรียน           
ให้ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา ด าเนินการให้โรงเรียน มารวมและโรงเรียนหลักตรวจสอบทรัพย์สิน  
และช าระบัญชีตลอดจนโอนหรือจ าหน่ายให้เสร็จส้ินโดยเร็ว 
 2. การก าหนดบทบาท หน้าที่ของโรงเรียน ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษา และ ส านักงาน 
คณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน ดังนี้ 
  2.1 ระดับโรงเรียน 
   ในระยะเริ่มแรกก่อนมีการประกาศรวมโรงเรียน ให้โรงเรียนมารวมน าวัสดุครุภัณฑ์    
มาใช้ประโยชน์ร่วมกันท่ีโรงเรียนหลัก และด าเนินการดังนี้ 
   ขั้นที่ 1 การเตรียมการให้โรงเรียนมารวมกับโรงเรียนหลัก ท าบัญชีทรัพย์สินอาคาร
สถานท่ีท้ังหมดท้ังมีมูลค่าทางบัญชีหรือไม่มีมูลค่าทางบัญชี ท่ียังคงสภาพการใช้งานอยู่ตามระเบียบ
ส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ พ.ศ.2535 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม 
   ขั้นที่ 2 การส่งมอบ ให้ส่งมอบบัญชีทรัพย์สินให้โรงเรียนหลักโดยเร็ว นับแต่วันท่ีมี 
ประกาศการรวมโรงเรียนตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการรับส่งงานในหน้าท่ีราชการ พ.ศ.
2525 และค าส่ังส านักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน ท่ี 108/2547 ลงวันท่ี 4 มกราคม 2547 
เรื่อง มอบอ านาจการมอบโอนพัสดุ 
   ขั้นที่ 3 การด าเนินการหลังการส่งมอบ 
     1) ให้โรงเรียนท่ีได้รับโอนตรวจนับและจัดท าทะเบียนพัสดุเพื่อจัดหมวดหมู่ 
พร้อมท้ังออกหมายเลขครุภัณฑ์ 
     2) กรณีการเงินงบประมาณให้น าฝากธนาคารและลงบัญชีให้เป็นปัจจุบัน 
  2.2 ระดับส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา 
   1) แต่งต้ังคณะกรรมการการบริหารจัดการ เกี่ยวกับการเงิน พัสดุ ในการรวมโรงเรียน 
   2) สนับสนุน ก ากับ ติดตาม 
   3) การด าเนินงาน และรายงาน ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 
  2.3 ระดับส านักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 
   1) เสนอคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน (กพฐ) ก าหนดหลักเกณฑ์และวิธีการ 
การตรวจสอบทรัพย์สินและช าระบัญชี รวมท้ังการโอนหรือจ าหน่ายทรัพย์สิน ท่ียังคงเหลืออยู่ในกรณี    
ท่ีมีการประกาศยุบรวม เลิก โรงเรียนตามท่ีก าหนดไว้ในระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการบริหาร
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จัดการและ ขอบเขตการปฏิบัติหน้าท่ีของสถานศึกษาขั้นพื้นฐานท่ีเป็นนิติบุคคลในสังกัดเขตพื้นท่ี
การศึกษา พ.ศ. 2546 
   2) สนับสนุน ก ากับ ติดตามการด าเนินงาน และรายงานส านักงานคณะกรรมการ
การศึกษาข้ันพื้นฐาน 
 
 

แนวปฏิบัติในการเลิกสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน 

ความหมายการเลิก 
 หมายถึง เลิก ตามระเบียบกระทรวงศึกษาธิการ ได้ให้ความหมายว่า การเลิกสถานศึกษา      
ขั้นพื้นฐานสังกัดส านักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน 
แนวปฏิบัติในการเลิกสถานศึกษา 
 1. ให้คณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน จัดให้มีการรับฟังความคิดเห็นของผู้ปกครอง  
นักเรียนและชุมชน แล้วให้ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาน าเสนอคณะกรรมการเขตพื้นท่ีการศึกษา 
พิจารณา 
 2. ให้สถานศึกษาแจ้งผู้ปกครองนักเรียนและชุมชนทราบล่วงหน้า ไม่น้อยกว่า 1 ปีก่อนวันเปิด
ภาคเรียนแรกของปีการศึกษาถัดไป 
 3. ให้ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาประกาศเลิกสถานศึกษา และจัดให้มีการตรวจสอบทรัพย์สิน 
และช าระบัญชีรวมถึงการด าเนินการโอนหรือจ าหน่ายทรัพย์สินท่ียังคงเหลืออยู่ของสถานศึกษา 
 4. บรรดาเอกสารส าคัญของสถานศึกษาท่ีถูกเลิกทุกประเภท ให้โอนไปอยู่ในความดูแล 
รับผิดชอบของสถานศึกษาอื่นตามท่ีคณะกรรมการเขตพื้นท่ีการศึกษาก าหนด 
 5. การด าเนินการเกี่ยวกับบุคลากรของสถานศึกษา ให้ เป็นไปตามอ านาจหน้าท่ีของ
คณะอนุกรรมการข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาเขตพื้นท่ีการศึกษา (อ.ก.ค.ศ.เขตพื้นท่ี
การศึกษา) 
 6. การเลิกสถานศึกษา โดยปกติควรเลิกปีละ 1 ช้ันเรียน เริ่มต้ังแต่ช้ันต้นของสถานศึกษา     
เวน้แต่มีเหตุผลความจ าเป็นเป็นพิเศษอาจเลิกปีละเกินกว่า 1 ช้ันเรียน หรืออาจเลิกพร้อมกันทุกช้ัน 
 7. เมื่อเลิกสถานศึกษาจะต้องจัดให้นักเรียนในสถานศึกษาท่ีถูกเลิกได้เข้าเรียนทุกคน 
   ระดับสถานศึกษา 
   สถานศึกษาใดไม่มีนักเรียนท่ีจะจัดการเรียนการสอน หรือมีจ านวนนักเรียนลดลง      
จนไม่สามารถพัฒนาคุณภาพการจัดการศึกษาตามแนวทางปฏิรูปการศึกษาได้ ให้ด าเนินการเพื่อเลิก
สถานศึกษา ดังนี้ 
   1. จัดเตรียม ศึกษา วิเคราะห์ข้อมูลพื้นฐาน ได้แก่ 
    1.1 ท่ีต้ังและเขตบริการ สภาพภูมิศาสตร์ เส้นทางคมนาคม เศรษฐกิจ สังคมของ
ชุมชน 
    1.2 ท่ีดิน อาคารสถานท่ี วัสดุ ครุภัณฑ์ และแหล่งเรียนรู้ 
    1.3 จ านวนนักเรียนปัจจุบัน ย้อนหลัง 5 ปี อนาคต 5 ปี 
    1.4 จ านวนครูและบุคลากรทางการศึกษา เกณฑ์อัตราก าลังครู 
    1.5 ข้อมูลคุณภาพการศึกษา ได้แก่ 
     1) ผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนของนักเรียน 
     2) ผลการประเมินคุณภาพการศึกษาของ สมศ. 



     | 11 

 

        คู่มือการจัดตั้ง รวม เลิกสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน   กลุ่มนโยบายและแผน ส านักงานเขตพื้นทีก่ารศึกษามัธยมศึกษาพะเยา   
 

     3) ผลการประเมินภายในของส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา (18 มาตรฐาน) 
    1.6 ข้อมูลท่ีเกี่ยวข้องอื่น ๆ 
   ท้ังนี้ ให้ด าเนินการให้แล้วเสร็จภายในเดือนกรกฎาคม 
   2. ขอความเห็นชอบการเลิกสถานศึกษาจากคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน 
ภายในเดือนสิงหาคม 
   3. คณะกรรมการสถานศึกษาข้ันพื้นฐานจัดให้มีการรับฟังความคิดเห็นของผู้ปกครอง
และชุมชน โดยส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาเข้าร่วมรับฟังและให้ข้อเสนอแนะภายในเดือนตุลาคม 
   4. รายงานสรุปการด าเนินการตามข้อ 3 ต่อส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา พร้อมท้ัง    
ส่งเอกสารภายใน 15 วัน ดังนี้ 
    4.1 แบบค าขอเลิกสถานศึกษาข้ันพื้นฐาน 
    4.2 แบบกรอกข้อมูลพื้นฐาน 
    4.3 ข้อสรุปการรับฟังความคิดเห็นของผู้ปกครองและชุมชน 
    4.4 รายงานการประชุมคณะกรรมการสถานศึกษาข้ันพื้นฐาน 
    4.5 ข้อคิดเห็นข้อเสนอแนะ 
   5. กรณีท่ีคณะกรรมการเขตพื้นท่ีการศึกษา มีมติให้เลิกสถานศึกษา สถานศึกษาต้อง 
    5.1 แจ้งผู้ปกครองนักเรียนและชุมชนให้ทราบล่วงหน้าไม่น้อยกว่า ๑ ปี ก่อนวัน
เปิดภาคเรียน แรกของปีการศึกษาถัดไป 
    5.2 จัดเตรียมส่งมอบบรรดาเอกสารส าคัญของสถานศึกษาท่ีถูกเลิกทุกประเภท   
ให้โอนไปอยู่ในความดูแลรับผิดชอบของสถานศึกษาอื่นตามท่ีคณะกรรมการเขตพื้นท่ีการศึกษาก าหนด 
ให้แล้วเสร็จ ภายใน 30 วัน หลังจากเลิกสถานศึกษา 
    5.3 จัดเตรียมส่งมอบทรัพย์สินและจัดให้มีการตรวจสอบทรัพย์สินและช าระบัญชี 
รวมถึงการด าเนินการโอนหรือจ าหน่ายทรัพย์สินท่ียังคงเหลืออยู่ของสถานศึกษา เพื่อส านักงานเขตพื้นท่ี 
การศึกษาด าเนินการต่อไป ให้แล้วเสร็จภายใน 30 วัน หลังจากเลิกสถานศึกษา 
   ระดับส านักงานเขตพื้นที่การศึกษา 
   1. การก าหนดหลักเกณฑ์และวิธีการเลิกสถานศึกษาส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา
จัดท าหลักเกณฑ์และแนวปฏิบัติในการเลิกสถานศึกษาท่ี สอดคล้องกับแนวทางตามท่ีก าหนดไว้ในหมวด
ท่ีของระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการจัดต้ัง รวม หรือเลิกสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน พ.ศ. 2550 
เสนอขอความเห็นชอบต่อคณะกรรมการเขตพื้นท่ีการศึกษา เพื่อใช้เป็นแนวทางการด าเนินงานและ
ประกาศให้ทราบโดยท่ัวไป 
   2. ร่วมกับสถานศึกษาจัดท าแผนเพิ่มประสิทธิภาพสถานศึกษาภายในเดือนกรกฎาคม 
โดยด าเนินการ ดังนี้ 
    2.1 ด าเนินการเลิกสถานศึกษาท่ีไม่มีนักเรียน 
    2.2 สถานศึกษาท่ีมีขนาดเล็ก เล็กมาก ท่ีมีแนวโน้มจ านวนนักเรียนลดลงให้จัดท า
แผนเพิ่มประสิทธิภาพโดยพิจารณาจัดท าแผนเลิกสถานศึกษาตามข้อมูลท่ีเป็นปัจจุบันทุกปี 
   3. ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาเข้าร่วมรับฟังความคิดเห็นของผู้ปกครองและชุมชน
ของ สถานศึกษาท่ีมีการขอเลิกสถานศึกษา 
   4. แต่งต้ังคณะกรรมการกล่ันกรองข้อมูลก่อนน าเสนอคณะกรรมการเขตพื้นท่ี
การศึกษา 

  5. ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาขอความเห็นชอบเลิกสถานศึกษาต่อคณะกรรมการ
เขตพื้นท่ีการศึกษาภายในเดือนธันวาคม 
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  6. ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาแจ้งมติประชุมคณะกรรมการเขตพื้นท่ีการศึกษา      
ใหส้ถานศึกษาทราบภายใน 15 วัน 

  7. ผู้อ านวยการส านักงานเขตพื้น ท่ีการศึกษาประกาศเลิกสถานศึกษาตาม            
มติของ คณะกรรมการเขตพื้นท่ีการศึกษา 

  8. ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาจัดให้มีการตรวจสอบทรัพย์สินและช าระบัญชีรวม     
ถึงการด าเนินการโอนหรือจ าหน่ายทรัพย์สินท่ียังคงเหลืออยู่ของสถานศึกษา 

  9. โอนการดูแลรับผิดชอบบรรดาเอกสารส าคัญของสถานศึกษาท่ีถูกเลิกทุกประเภท
ไปยังสถานศึกษาอื่นท่ีเหมาะสม 

  10. ประสานงานกับคณะอนุกรรมการข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาเขต
พื้นท่ีการศึกษาด าเนินการเกี่ยวกับการบริหารบุคลากร 

  11. ด าเนินการจัดให้นักเรียนของสถานศึกษาท่ีถูกเลิกได้เข้าเรียนทุกคน 
  12. รายงานส านักงานคณะกรรมกรการศึกษาขั้นพื้นฐานทราบ ภายในเวลาไม่เกิน    

30 วัน หลังจากประกาศ 
  13. กรณีสถานศึกษาไม่มีนักเรียนหรือบุคลากรให้ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาเป็น 

ผู้ด าเนินการทุกขั้นตอน 
 ระดับส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน 
 1. รับทราบประกาศเลิกสถานศึกษาของส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา 
 2. น าเสนอการเลิกสถานศึกษาในกรณีท่ีส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาน าเสนอตาม   

ข้อ 13 แห่งระเบียบกระทรวงศึกษาธิการว่าด้วยการจัดต้ัง รวม หรือเลิกสถานศึกษาขั้นพื้ นฐาน       
พ.ศ. 2550 และแจ้งผลการพิจารณาให้ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษาทราบ 

 3. ประสานการปรับข้อมูลพื้นฐานของสถานศึกษาในส่วนกลาง 
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แผนภูมิขั้นตอนการเลิกสถานศึกษา 

สถานศึกษาจัดเตรียม ศึกษา วิเคราะห์
ข้อมูลพื้นฐาน 1.1 – 1.6 
(ภายในเดือนกรกฏาคม) 

สพท. ร่วมกับสถานศึกษา 
จัดท าแผนเพิ่มประสิทธิภาพสถานศึกษา 

(ภายในเดือนกรกฏาคม) 

ขอความเห็นชอบจากคณะกรรมการ 
สถานศึกษาขั้นพื้นฐาน  
(ภายในเดือนสงิหาคม) 

ขอความเห็นชอบจากคณะกรรมการ 
สถานศึกษาขั้นพื้นฐาน  
(ภายในเดือนสงิหาคม) 

รายงานผลสรุปการด าเนินงาน 
ต่อ สพท. (แบบ ล.1 – ล.4) 

กรณี กพท. เห็นชอบ 
     สถานศึกษาต้องด าเนินการ ดังนี ้
          - แจ้งผู้ปกครองล่วงหน้า 1 ป ี
          - เตรียมส่งมอบเอกสาร 
          - จัดเตรียมส่งมอบทรัพย์สิน 

สพท. ร่วมรับฟังความคดิเห็น 
และให้ข้อเสนอแนะ 

แต่งตั้งคณะกรรมการ 
กลั่นกรองข้อมูล 

สพท. เสนอขอความเห็นชอบ กพท. 
(ภายในเดือนธันวาคม) 

สพท. แจ้งมติทีป่ระชุม ภายใน 15 วัน 
สพท. ประกาศเลิกสถานศึกษา 

สพท. ด าเนินการ ดังน้ี 
     - ตรวจสอบทรัพย์สิน 
     - โอนเอกสาร  ทรัพย์สิน 
     - ประสาน อ.ก.ค.ศ. 
     - จัดที่เรียนให้นักเรียนทุกคน 
     - รายงาน สพฐ. 

สพฐ. 
- ก าหนดนโยบาย 
- สนับสนุนการบริหารจดัการ 
- สนับสนุนงบประมาณ  
  



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก 
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กฎหมายที่เก่ียวข้อง 
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แบบฟอร์มการจัดตั้งสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน 
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แบบ ต.1 
แบบค าร้องขอจัดตั้งสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

ในสังกัดส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
 

เขียนท่ี......................................... 
 วันท่ี.......เดือน............................ พ.ศ. ............ 

 ข้าพเจ้า..................................................ตั้งบ้านเรอืนอยู่บ้านเลขท่ี............................................... 
หมู่ท่ี..................ต าบล.................................อ าเภอ.....................................จังหวัด.................................... 
พร้อมด้วย...........................................................ผู้มีรายนามข้างท้ายนี้ มีความประสงค์ท่ีจะขอจัดต้ัง
สถานศึกษาในสังกัดส านักงานคณะกรรมการการศึกษาข้ันพื้นฐาน ดังนี้ 
 1. ช่ือสถานศึกษาท่ีจะจัดต้ัง........................................................................................................ 
ต้ังขึ้นที่หมู่บ้าน..........................................หมู่ท่ี................ต าบล........................อ าเภอ............................. 
จังหวัด...............................ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา....................................เขต................................. 
 2. สถานภาพของสถานศึกษาท่ีจะจัดต้ัง 
   เสนอขอจัดต้ังใหม่  เดิมเป็นสถานศึกษา สาขา..................................... 
 3. ระดับการศึกษาของสถานศึกษาท่ีจะจัดต้ัง 
   ระดับก่อนประถมศึกษา  ระดับประถมศึกษา 

  ระดับมัธยมศึกษาตอนต้น   ระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย 
 4. ประเภทสถานศึกษาท่ีจะจัดต้ัง 
   ไป – กลับ  ประจ า    ไป – กลับและประจ า 
    เฉพาะนักเรียนชาย  เฉพาะนักเรียนหญงิ    สหศึกษา (ท้ังชายและหญิง) 
 5. เหตุผลความจ าเป็นในการเสนอขอจัดต้ังสถานศึกษา.............................................................. 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
 6. ปีการศึกษาท่ีขอจัดต้ังสถานศึกษา........................................................................................... 
 7. จ านวนนักเรียนท่ีจะเข้าเรียนในแต่ละรายอายุ ดังนี้ 
   ระดับประถมศึกษา   จ านวน...................คน 
    ระดับมัธยมศึกษาตอนต้น  จ านวน...................คน 

  ระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย จ านวน...................คน 
 8. สถานท่ีท่ีจะจัดต้ังสถานศึกษา 
   ท่ีสาธารณะประโยชน์ท่ีได้รับอนุญาตแล้ว  จ านวน............ไร่..........งาน...........ตารางวา 

(ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการขอใช้ท่ีตามประมวลกฎหมายท่ีดิน   
มาตรา 9 พ.ศ. 2543) 

    ท่ีดินเขตปฏิรูปท่ีดินได้รับอนุญาตแล้ว จ านวน............ไร่..........งาน...........ตารางวา 
    ท่ีดินเขตป่าสงวนแห่งชาติได้รับอนุญาตแล้ว จ านวน...........ไร่..........งาน..........ตารางวา 
    ท่ีราชพัสดุท่ีได้รับอนุญาตแล้ว จ านวน...........ไร่..........งาน..........ตารางวา 
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   ถือครองโดยหน่วยงาน (ระบุช่ือและต้นสังกัด)................................................................ 
    ท่ีดินรับบริจาคท่ีได้รับความเห็นชอบให้รับบริจาคแล้ว 
   จ านวน...........ไร่..........งาน..........ตารางวา หมายเลขเอกสารที่ดิน............................... 
    อื่น ๆ โดยได้รับอนุญาตแล้ว จ านวน...........ไร่..........งาน..........ตารางวา 
 9. สถานศึกษาท่ีจะจัดต้ังอยู่ห่างจากสถานศึกษาประเภทเดียวกันท่ีอยู่ใกล้เคียง ดังนี้ 
  9.1 ช่ือสถานศึกษา.........................................................ระยะทาง.........................กิโลเมตร 
  9.2 ช่ือสถานศึกษา.........................................................ระยะทาง.........................กิโลเมตร 
  9.3 ช่ือสถานศึกษา.........................................................ระยะทาง.........................กิโลเมตร 
 10.พร้อมนี้ข้าพเจ้าได้แนบหลักฐานประกอบการจัดต้ังสถานศึกษาข้ันพื้นฐาน ดังนี้ 
  10.1 หลักฐานท่ีมีการอนุญาตให้ใช้ท่ีดินจัดต้ังสถานศึกษา 
  10.2 แผนท่ีและแผนภาพถ่ายแสดงท่ีต้ังสถานศึกษา 
  10.3 ผลส ารวจ/ความคิดเห็นของชุมชน/ผู้น าชุมชน/ผู้น าท้องถิ่น 
  10.4 โครงการจัดต้ังสถานศึกษา 
  10.5 แผนผังการใช้ท่ีดินจะจัดต้ังสถานศึกษา 
  10.6 บัญชีรายช่ือนักเรียนท่ีจะเข้าเรียนสถานศึกษาท่ีจะจัดต้ัง 
  10.7 การสนับสนุนงบประมาณในการจัดต้ังสถานศึกษา (ถ้ามี) 
  10.8 อืน่ ๆ (ระบุ).................................................................................................................. 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
 
 
               ลงช่ือ............................................ผู้ขอจัดต้ัง 
                                                                           (.............................................) 
                        ต าแหน่ง......................................................... 
                        วันท่ี...........เดือน.........................พ.ศ............. 
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แบบเสนอการขอจัดต้ังสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน 
ในสังกัดส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาขั้นพื้นฐาน 

 
สถานภาพ    เสนอขอจัดต้ังใหม่ 
     เป็นสถานศึกษาสาขาของโรงเรียน............................................................................... 
ระดับ     ระดับก่อนประถมศึกษา    ระดับประถมศึกษา 
     ระดับมัธยมศึกษาตอนต้น   ระดับมัธยมศึกษาตอนปลาย 
ประเภท     ไป – กลับ   ประจ า   ไป – กลับและประจ า 
     เฉพาะชาย   เฉพาะหญิง   สหศึกษา 

   1. ช่ือสถานศึกษาท่ีจะขอจัดต้ัง............................................................................................ 
ต้ังขึ้นที่หมู่บ้าน..........................................หมู่ท่ี................ต าบล........................อ าเภอ............................. 
จังหวัด...............................ส านักงานเขตพื้นท่ีการศึกษา....................................เขต................................. 

  2. เหตุผลความจ าเป็นในการเสนอขอจัดต้ังสถานศึกษา 

   2.1 เหตุผลความจ าเป็น................................................................................................. 
...................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................... 
   2.2 วัตถุประสงค์........................................................................................................... 
...................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................... 
  3. ข้อมูลตัวป้อนจ านวนนักเรียน 
   3.1 จ านวนเด็กท่ีเป็นตัวป้อน 5 ปี (ท่ีสอดรับกับระดับช้ันท่ีเสนอขอเปิดสอน) 

เด็กเกิดปี พ.ศ. 
จ านวนนักเรียน 

หมายเหตุ 
ชาย หญิง รวม 

................................................................................... 

.................................................................................... 

................................................................................... 
 

    

หมายเหตุ : ใช้ข้อมูลจากส านักทะเบียนราษฎร กรมการปกครอง กระทรวงมหาดไทย 
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   3.2 จ านวนนักเรียนท่ีคาดว่าจะเข้าเรียน 

ระดับชั้น 

จ านวนนักเรียนท่ีคาดว่าจะเข้าเรียน 
ปีการศึกษา.... ปีการศึกษา.... ปีการศึกษา.... ปีการศึกษา.... ปีการศึกษา.... 

จ านวน 
ห้อง 

จ านวน 
ห้อง 

จ านวน 
ห้อง 

จ านวน 
ห้อง 

จ านวน 
ห้อง 

จ านวน 
ห้อง 

จ านวน 
ห้อง 

จ านวน 
ห้อง 

จ านวน 
ห้อง 

จ านวน 
ห้อง 

รวมท้ังสิ้น           
อนุบาล 1           
อนุบาล 2           

รวมก่อนประถมศึกษา           
ป.1           
ป.2           
ป.3           
ป.4           
ป.5           
ป.6           

รวมประถมศึกษา           
ม.1           
ม.2           
ม.3           

รวมมัธยมศึกษา 
ตอนต้น 

          

ม.4           
ม.5           
ม.6           

รวมมัธยมศึกษา 
ตอนปลาย 

          

   3.3 จ านวนเด็กท่ีจะเข้าเรียนในปีแรกของการเปิดสถานศึกษา จ านวน.............คน 
จ าแนกเป็น 
     3.3.1 เด็กท่ียังไม่เคยเข้าเรียน................คน 
     3.3.2 เป็นนักเรียนท่ีจะย้ายจากสถานศึกษาอื่น................คน ดังนี้ 
      1)  จากโรงเรียน....................................จ านวน.............คน 
      2)  จากโรงเรียน....................................จ านวน.............คน 
      3)  จากโรงเรียน....................................จ านวน.............คน 
   3.4 ข้อมูลสถานศึกษาท่ีจะย้ายนักเรียนไปเข้าเรียนสถานศึกษาท่ีขอต้ังใหม่มีการจัด
ช้ันเรียน ดังนี้ 

ชื่อสถานศึกษา 
ระยะห่าง 

จากโรงเรียน 
ท่ีจัดตั้ง (กม.) 

ก่อนแบ่งเด็กไปเรียน เมื่อแบ่งเด็กไปแล้ว 
หมายเหตุ จ านวน 

ห้อง 
จ านวน 

ครู 
จ านวน 
นักเรียน 

จ านวน 
ห้อง 

จ านวน 
ครู 

จ านวน 
นักเรียน 

1. โรงเรียน.................         

2. โรงเรียน.................         
3. โรงเรียน................. 
 

        

รวม         
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  4. ท่ีดินท่ีจะใช้จัดต้ังสถานศึกษา 
   4.1 ประเภทท่ีดิน 
      ท่ีสาธารณประโยชน์ท่ีได้รับอนุญาตแล้ว จ านวน......... ไร่........งาน.......ตารางวา 

(ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการขอใช้ท่ีตามประมวลกฎหมาย
ท่ีดินมาตรา 8 พ.ศ. 2543) 

  เขตปฏิรูปท่ีดินท่ีได้รับอนุญาตแล้ว จ านวน......... ไร่........งาน.......ตารางวา 
  เขตป้าสงวนแห่งชาติได้รับอนุญาตแล้ว จ านวน......... ไร่.......งาน......ตารางวา 
 ท่ีราชพัสดุท่ีได้รับอนุญาตแล้ว จ านวน......... ไร่........งาน.......ตารางวา 
 ท่ีดินรับบริจาคท่ีได้รับความเห็นชอบจาก สพฐ. แล้ว 
 จ านวน......... ไร่........งาน.......ตารางวา 
  ท่ีดินวัดท่ีได้รับอนุญาตแล้ว จ านวน......... ไร่........งาน.......ตารางวา 
  ท่ีธรณีสงฆ์ได้รับอนุญาตแล้ว จ านวน......... ไร่........งาน.......ตารางวา 
  ท่ีดินอื่น ๆ (ระบุ) ท่ีได้รับอนุญาตแล้ว จ านวน......... ไร่........งาน.......ตารางวา 

4.2 หลักฐานท่ีดินท่ีแนบมาพร้อมนี้ (ระบุช่ือ) 
 ................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................... 
  5. แผนท่ีแสดงเขตบริการ (ท้ังกรณีท่ีจัดต้ังสถานศึกษาใหม่และกรณีท่ีสถานศึกษาสาขา
เสนอเป็นสถานศึกษาเอกเทศ) ให้แสดงรายละเอียด ดังนี้ 
   5.1 ต าบลแสดงท่ีต้ังหมู่บ้านทุกหมูบ้านและทุกต าบลท่ีมีนักเรียนเดินทางมาเรียน 
   5.2 ระบุจ านวนนักเรียนท่ีมาจากต าบลต่าง ๆ ไว้ในเขตพื้นท่ีขอต าบลนั้น ๆ 
   5.3 แสดงจุดท่ีต้ังของสถานศึกษาระดับการศึกษาขั้นพื้นฐานทุกสถานศึกษาทุกสังกัดท่ี
อยู่ในรัศมี 10 กิโลเมตร จากสถานศึกษาท่ีเสนอขอจัดต้ังใหม่ (กรณีไม่มีสถานศึกษาอยู่ในรัศมี 10 
กิโลเมตร ให้ขยายเป็น 20 กิโลเมตร 
   5.4 แสดงเส้นทางคมนาคมต่างๆ ท่ีถึ งสถานศึกษาโดยระบุทางจากจุดส าคัญๆ       
ตามเส้นทางคมนาคมนั้น ๆ ถึงสถานศึกษาด้วย 
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  7. การเดินทางของนักเรียนไปสถานศึกษาที่จัดตั้งขึ้นใหม่ (เส้นทางคมนาคมสะดวก
หรือไม่เดินทางโดยพาหนะสะดวก หรือมีความยากล าบากในการเดินทางอย่างไร และค่าใช้จ่ายในการ
เดินทาง 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
  8. กรณีเป็นสถานศึกษาสาขา (เพิ่มข้อมูลประกอบการพิจารณาในหัวข้อที่ 8 -13) ที่ตั้ง
และเขตพื้นที่บริการแผนผังแสดงบริเวณโรงเรียนและที่ตั้งของอาคารต่างๆ 
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  9. อาคารเรียน อาการประกอบ 

อาคารเรียน อาคารประกอบ การใช้อาคารเรียน อาคารประกอบ 

อาคารเรียน 
1. อาคารเรียนแบบ..........................จ านวน...............หลัง 
สร้างปี พ.ศ.................... 
สภาพอาคาร...................................................................... 
2. อาคารเรียนแบบ..........................จ านวน...............หลัง 
สร้างปี พ.ศ.................... 
สภาพอาคาร...................................................................... 
3. อาคารเรียนแบบ..........................จ านวน...............หลัง 
สร้างปี พ.ศ.................... 
สภาพอาคาร...................................................................... 

อาคารประกอบ 
1. อาคารฝึกงานแบบ.......................จ านวน...............หลัง 
สรา้งปี พ.ศ.................... 
สภาพอาคาร...................................................................... 
2. อาคารฝึกงานแบบ.......................จ านวน...............หลัง 
สร้างปี พ.ศ.................... 
สภาพอาคาร...................................................................... 
3. ส้วมแบบ......................................จ านวน...............หลัง 
สร้างปี พ.ศ.................... 
สภาพอาคาร...................................................................... 
4. ส้วมแบบ......................................จ านวน...............หลัง 
สร้างปี พ.ศ.................... 
สภาพอาคาร...................................................................... 
 
 
 

ใช้เป็นห้องเรียนวิชาสามัญ รวม..................................ห้อง 
ใช้เป็นห้องผู้บริหารและห้องพักครู รวม......................หอ้ง 
ใช้เป็นห้องเรียนภาคปฏิบัติ รวม.................................ห้อง 
ใช้เป็นห้องบริหาร 

- ห้องสมุด รวม...................................................ห้อง 
- ห้องโสตทัศนูปกรณ์ รวม..................................ห้อง 
- ห้องธุรการ รวม................................................หอ้ง 
- ห้องแนะแนว รวม............................................ห้อง 
- ห้องอื่นๆ (ระบุ) รวม...................ห้อง..............หลัง 

ใช้เป็นที่พักนักเรียน รวม.......................ห้อง..............หลัง 
อาคารเรียน อาคารประกอบที่จ าเป็นต้องปรับปรุง 
ซ่อมแซมให้มีสภาพใช้งานได้ และประมาณการค่าใช้จ่าย 
........................................................................................... 
........................................................................................... 
........................................................................................... 
........................................................................................... 
........................................................................................... 
........................................................................................... 
........................................................................................... 
........................................................................................... 
........................................................................................... 
........................................................................................... 
........................................................................................... 
........................................................................................... 
 

 
หมายเหตุ : เหนือจากนี้โปรดระบุ 
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  10. ข้อมูลเกี่ยวกับบุคลากร (กรณีเป็นสถานศึกษาสาขา เสนอขอจัดตั้งใหม่) ปัจจุบัน
สถานศึกษาสาขามีครู พนักงานราชการ ครูอัตราจ้างและลูกจ้าง ดังนี้ 
   10.1  ข้าราชการครูและพนักงานราชการ จ านวน...................................คน แยกเป็น 
      10.1.1 ข้าราชการครู  จ านวน................คน 
      10.1.2 พนักงานราชการ  จ านวน................คน 
   10.2  ครูอัตราจ้าง จ านวน.................คน แยกเป็น 
      10.2.1 อัตราจ้างชั่วคราวจากเงินงบประมาณ จ านวน.................คน 
      10.2.2 อัตราจ้างชั่วคราวจากเงินนอกงบประมาณ 
       จ านวน...............คน ลูกจ้าง จ านวน.................คน แยกเป็น 
       1) ลูกจ้างประจ า  จ านวน.................คน 
       2) ลูกจ้างชั่วคราวจากเงินงบประมาณ จ านวน.................คน 
       3)  ลูกจ้างชั่วคราวจากเงินนอกงบประมาณ จ านวน.................คน 
   10.3  จ านวนข้าราชการครู พนักงานราชการ และอัตราจ้างที่มีวุฒิ/วิชาเอก – โท 
      10.3.1 วุฒิการศึกษา 

ที ่ วุฒิการศึกษา 
ข้าราชการครูและ 
พนักงานราชการ 

(จ านวน) 

อัตราจ้าง 
(จ านวน) 

รวม 

1 ปริญญาเอก    
2 ปริญญาโท    
3 ปริญญาตร ี    
4 ต่ ากว่าปริญญาตรี    

รวมทั้งสิ้น    
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      10.3.2 วิชาเอก – โท 

ที ่ วิชาเอก – โท 
ข้าราชการครูและพนักงานราชการ อัตราจ้าง 

รวม
ทั้งสิ้น วิชาเอก 

(จ านวน) 
วิชาโท 

(จ านวน) 
รวม 

วิชาเอก
(จ านวน) 

วิชาโท
(จ านวน) 

รวม 

1 ภาษาไทย        
2 คณิตศาสตร ์        
3 วิทยาศาสตร์ทั่วไป        
4 เคม ี        
5 ชีววิทยา        
6 ฟิสิกส์        
7 สังคมศึกษา        
8 สุขศึกษา        
9 ศิลปะ        
10 พานิชยกรรม        

11 
คหกรรม (ผ้า อาหาร 
คหกรรมศึกษาทั่วไป) 

       

12 ภาษาอังกฤษ        
13 ภาษาฝรั่งเศส        
14 ภาษาญี่ปุ่น        
15 ภาษาเยอรมัน        
16 ภาษาจีน        
17 คอมพิวเตอร ์        
18 พลศึกษา        
19         
20         
21         
22         
23         
24         
25         

รวมทั้งสิ้น        
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  11. อาคารเรียน อาคารประกอบ 

อาคารเรียน อาคารประกอบ การใช้อาคารเรียน อาคารประกอบ 

อาคารเรียน 
1. อาคารเรียนแบบ..........................จ านวน...............หลัง 
สร้างปี พ.ศ.................... 
สภาพอาคาร...................................................................... 
2. อาคารเรียนแบบ..........................จ านวน...............หลัง 
สร้างปี พ.ศ.................... 
สภาพอาคาร...................................................................... 
3. อาคารเรียนแบบ..........................จ านวน...............หลัง 
สร้างปี พ.ศ.................... 
สภาพอาคาร...................................................................... 

อาคารประกอบ 
1. อาคารฝึกงานแบบ.......................จ านวน...............หลัง 
สร้างปี พ.ศ.................... 
สภาพอาคาร...................................................................... 
2. อาคารฝึกงานแบบ.......................จ านวน...............หลัง 
สร้างปี พ.ศ.................... 
สภาพอาคาร...................................................................... 
3. ส้วมแบบ......................................จ านวน...............หลัง 
สร้างปี พ.ศ.................... 
สภาพอาคาร...................................................................... 
4. ส้วมแบบ......................................จ านวน...............หลัง 
สร้างปี พ.ศ.................... 
สภาพอาคาร...................................................................... 
 
 
 

ใช้เป็นห้องเรียนวิชาสามัญ รวม..................................ห้อง 
ใช้เป็นห้องผู้บริหารและห้องพักครู รวม......................ห้อง 
ใช้เป็นห้องเรียนภาคปฏิบัติ รวม.................................หอ้ง 
ใช้เป็นห้องบริหาร 

- ห้องสมุด รวม...................................................ห้อง 
- ห้องโสตทัศนูปกรณ์ รวม..................................ห้อง 
- ห้องธุรการ รวม................................................ห้อง 
- ห้องแนะแนว รวม............................................หอ้ง 
- ห้องอื่นๆ (ระบุ) รวม...................ห้อง..............หลัง 

ใช้เป็นที่พักนักเรียน รวม.......................ห้อง..............หลัง 
อาคารเรียน อาคารประกอบที่จ าเป็นต้องปรับปรุง 
ซ่อมแซมให้มีสภาพใช้งานได้ และประมาณการคา่ใช้จ่าย 
........................................................................................... 
........................................................................................... 
........................................................................................... 
........................................................................................... 
........................................................................................... 
........................................................................................... 
........................................................................................... 
........................................................................................... 
........................................................................................... 
........................................................................................... 
........................................................................................... 
........................................................................................... 
 

  12. การสนับสนุน ส่งเสริม มีการเตรียมการส าหรับการจัดตั้งสถานศึกษาด้วยแล้ว ดังนี้ 
   12.1  ด้านอาคารสถานที่ 
      12.1.1 เตรียมเงินสนับสนุนภารกิจสร้างอาคาร วงเงิน................................บาท 
      12.1.2 เตรียมอาคารเรียน.................จ านวน......หลัง วงเงิน..............บาท ดังนี ้
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
      12.1.3 เตรียมอาคารประกอบ...........จ านวน......หลัง วงเงิน..............บาท ดังนี้ 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
      12.1.4 เตรียมอาคารอื่นๆ ...........จ านวน......หลัง วงเงิน..............บาท ดังนี้ 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
 



     | 31 
 

        คู่มือการจัดตั้ง รวม เลิกสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน   กลุ่มนโยบายและแผน ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาพะเยา   
 

   12.2  ด้านวัสดุอุปกรณ์การเรียนการสอน 
      12.2.1 เตรียมเงินสนับสนุน วงเงิน..............................................................บาท 
      12.2.2 เตรียมวัสดุอุปกรณ์การเรียนการสอน (ระบุชื่อ/จ านวน)  
       วงเงนิ......................................................................................บาท ดังน้ี 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
      12.2.3 อื่นๆ ...................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
   12.3  ด้านบุคลากร 
      12.3.1 เตรียมเงินสนับสนุนการจ้างบุคลากร วงเงิน....................................บาท 
      12.3.2 อื่นๆ ...................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
  13. ข้อมลูอื่น ๆ ที่จะน าเสนอประกอบการพิจารณา 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
 
 
          ลงชื่อ...............................................ผู้กรองข้อมูล 
                (.............................................) 
          ต าแหน่ง............................................................. 
          วันที่................เดือน.....................พ.ศ. ................ 
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บัญชีรายชื่อนักเรียนที่จะเข้าเรียนในปีแรกของการจัดตั้งสถานศึกษา 
 
ชื่อสถานศึกษาที่ขอจัดตัง้………………………………………………………………………………………..…………………… 
ตั้งขึ้นที่หมู่บ้าน...........................หมู่ที่...............ต าบล..............................อ าเภอ....................................... 
จังหวัด..............................................................ส านักงานเขตพื้นที่การศกึษา............................................ 
 

ที ่ รายช่ือนกัเรียน 
ประสงค ์

เข้าเรียนชั้น 
ชั้นเรียน 

ในปัจจุบัน 
ชื่อสถานศึกษาที่เรียนอยู่ หมายเหตุ 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

    

 
 
          ลงชื่อ...............................................ผู้กรองข้อมูล 
                (.............................................) 
          ต าแหน่ง............................................................. 
          วันที่................เดือน.....................พ.ศ. ................ 
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แบบฟอร์มการรวมสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน 
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แบบ ร.1 
แบบข้อมูลพื้นฐานของสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

สังกัดส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
 

1. ชื่อสถานศึกษา...........................................อ าเภอ......................................จงัหวัด............................... 
 สังกัดส านักงานเขตพื้นที่การศกึษามัธยมศกึษาพะเยา 
2. ข้อมูลพื้นฐานของสถานศึกษา 
 2.1 สถานศึกษาได้รับประกาศจัดตั้งเมื่อ ปี พ.ศ. .................... 
 2.2 ในปีการศึกษา...............................(ปัจจุบันและย้อนหลัง 3 ปี) สถานศึกษามีจ านวนนักเรียน  

และจัดห้องเรียนดังนี้ 

ระดับชั้น 

จ านวนนักเรียนท่ีคาดว่าจะเข้าเรียน 
ปีการศึกษา.... ปีการศึกษา.... ปีการศึกษา.... ปีการศึกษา.... 

จ านวน 
ห้อง 

จ านวน 
ห้อง 

จ านวน 
ห้อง 

จ านวน 
ห้อง 

จ านวน 
ห้อง 

จ านวน 
ห้อง 

จ านวน 
ห้อง 

จ านวน 
ห้อง 

อนุบาล 1         
อนุบาล 2         

ป.1         
ป.2         
ป.3         
ป.4         
ป.5         
ป.6         
ม.1         
ม.2         
ม.3         
ม.4         
ม.5         
ม.6         

รวมทั้งสิ้น         

3. ข้อมูลเกี่ยวกับบุคลากร (กรณีที่เป็นสถานศึกษาสาขา เสนอจัดตั้งใหม่) ปัจจุบันสถานศึกษามีครู 
พนักงานราชการ ครูอตัราจ้าง และลูกจ้าง ดังนี ้

 3.1 ข้าราชการครูและพนักงานราชการ จ านวน......................คน แยกเป็น 
  3.1.1 ข้าราชการครู  จ านวน...................................คน 
  3.1.2 พนักงานราชการ จ านวน...................................คน  
 3.2 ครูอัตราจา้ง จ านวน.................คน แยกเป็น 
  3.2.1 อัตราจ้างชัว่คราวจากเงินงบประมาณ จ านวน.................คน 
  3.2.2 อัตราจ้างชัว่คราวจากเงินนอกงบประมาณ 
    จ านวน...............คน ลูกจ้าง จ านวน.................คน แยกเป็น 
    1) ลูกจ้างประจ า    จ านวน.................คน 
    2) ลูกจ้างชัว่คราวจากเงินงบประมาณ จ านวน.................คน 
    3) ลูกจ้างชัว่คราวจากเงินนอกงบประมาณ จ านวน.................คน 
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 3.3 จ านวนข้าราชการครู พนักงานราชการ และอัตราจ้างที่มีวุฒิ/วชิาเอก – โท 
 3.3.1 วุฒิการศึกษา 

ที ่ วุฒิการศึกษา 
ข้าราชการครูและ 
พนักงานราชการ 

(จ านวน) 

อัตราจ้าง 
(จ านวน) 

รวม 

1 ปริญญาเอก    
2 ปริญญาโท    
3 ปริญญาตร ี    
4 ต่ ากว่าปริญญาตรี    

รวมทั้งสิ้น    

 
 3.3.4 วิชาเอก – โท 

ที ่ วิชาเอก – โท 
ข้าราชการครูและพนักงานราชการ อัตราจ้าง 

รวม
ทั้งสิ้น วิชาเอก 

(จ านวน) 
วิชาโท 

(จ านวน) 
รวม 

วิชาเอก
(จ านวน) 

วิชาโท
(จ านวน) 

รวม 

1 ภาษาไทย        
2 คณิตศาสตร ์        
3 วิทยาศาสตร์ทั่วไป        
4 เคม ี        
5 ชีววิทยา        
6 ฟิสิกส์        
7 สังคมศึกษา        
8 สุขศึกษา        
9 ศิลปะ        
10 พานิชยกรรม        

11 
คหกรรม (ผ้า อาหาร 
คหกรรมศึกษาทั่วไป) 

       

12 ภาษาอังกฤษ        
13 ภาษาฝรัง่เศส        
14 ภาษาญี่ปุ่น        
15 ภาษาเยอรมัน        
16 ภาษาจีน        
17 คอมพิวเตอร ์        
18 พลศึกษา        
19         
20         
21         
22         
23         
24         

รวมทั้งสิ้น        
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4. อาคารเรียน อาคารประกอบ 

อาคารเรียน อาคารประกอบ การใช้อาคารเรียน อาคารประกอบ 

อาคารเรียน 
1. อาคารเรียนแบบ..........................จ านวน...............หลัง 
สร้างปี พ.ศ.................... 
สภาพอาคาร...................................................................... 
2. อาคารเรียนแบบ..........................จ านวน...............หลัง 
สร้างปี พ.ศ.................... 
สภาพอาคาร...................................................................... 
3. อาคารเรียนแบบ..........................จ านวน...............หลัง 
สร้างปี พ.ศ.................... 
สภาพอาคาร...................................................................... 

อาคารประกอบ 
1. อาคารฝึกงานแบบ.......................จ านวน...............หลัง 
สร้างปี พ.ศ.................... 
สภาพอาคาร...................................................................... 
2. อาคารฝึกงานแบบ.......................จ านวน...............หลัง 
สร้างปี พ.ศ.................... 
สภาพอาคาร...................................................................... 
3. ส้วมแบบ......................................จ านวน...............หลัง 
สร้างปี พ.ศ.................... 
สภาพอาคาร...................................................................... 
4. ส้วมแบบ......................................จ านวน...............หลัง 
สร้างปี พ.ศ.................... 
สภาพอาคาร...................................................................... 
 

ใช้เป็นห้องเรียนวิชาสามัญ รวม..................................ห้อง 
ใช้เป็นห้องผู้บริหารและห้องพักครู รวม......................ห้อง 
ใช้เป็นห้องเรียนภาคปฏิบัติ รวม.................................ห้อง 
ใช้เป็นห้องบรหิาร 

- ห้องสมุด รวม...................................................ห้อง 
- ห้องโสตทัศนูปกรณ์ รวม..................................ห้อง 
- ห้องธุรการ รวม................................................ห้อง 
- ห้องแนะแนว รวม............................................ห้อง 
- ห้องอื่นๆ (ระบุ) รวม...................ห้อง..............หลัง 

สภาพอาคาร 
........................................................................................... 
........................................................................................... 
........................................................................................... 
........................................................................................... 
........................................................................................... 
........................................................................................... 
........................................................................................... 
........................................................................................... 
........................................................................................... 
........................................................................................... 
........................................................................................... 
........................................................................................... 
 

 
หมายเหตุ : นอกเหนือจากนี้ โปรดระบุ 
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5. แผนที่แสดงเขตบริการให้แสดงรายละเอียด ดังนี้ 
 5.1 ต าบลแสดงที่ตั้งหมู่บ้าน และต าบลที่มีนักเรียนเดินทางมาเรียน 
 5.2 ระบุจ านวนนักเรียนที่มาจากต าบลต่าง ๆ ไว้ในเขตพื้นที่ของต าบลนั้น ๆ 
 5.3 แสดงจุดที่ตั้งของสถานศึกษาระดับการศึกษาขั้นพื้นฐานทุกสถานศึกษาทุกสังกัดที่อยู่ในรัศมี 10
กิโลเมตร 
 5.4 แสดงเส้นทางคมนาคมต่าง ๆ ที่ถึงสถานศึกษา โดยระบุระยะทางจากจุดส าคัญ ๆ ตามเส้นทาง
คมนาคมนั้น ๆ ถึงสถานศึกษาด้วย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
6. การเดินทางของนักเรียนที่จะไปเรียนรวมกัน (เส้นทางคมนาคมสะดวกหรือไม่ เดินทางโดยพาหนะ
สะดวกหรือมีความยากล าบากในการเดินทางอย่างไร และค่าใช้จ่ายในการเดินทาง 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 

7. ข้อมูลอื่น ๆ ที่จะน าเสนอประกอบการพิจารณา 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
 
 
         ลงชื่อ............................................... 
               (.............................................) 
                  ต าแหน่งผู้อ านวยการโรงเรียน................................. 
                  วันที่................เดือน.....................พ.ศ. ................ 
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แบบ ร.2 
แบบสรุปผลการรับฟังความคิดเห็นการรวมสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน 

สังกัดส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

************** 
 

1. ชื่อสถานศึกษา.......................................อ าเภอ.....................................จังหวัด.................................... 
 สังกัดส านักงานเขตพื้นที่การศึกษา....................................................................................................... 
 รวมกับ 
 ชื่อสถานศึกษา.......................................อ าเภอ.....................................จังหวัด.................................... 
 สังกัดส านักงานเขตพื้นที่การศึกษา....................................................................................................... 
2. จัดประชุมรับฟังความคิดเห็น เมื่อวันที่............เดือน...................................พ.ศ. ................................. 
 เวลา.......................................... ณ ...................................................................................................... 
 ผู้เข้าร่วมประชุมและแสดงความคิดเห็น รวมทั้งสิ้น.................................................. คน ประกอบด้วย 
 2.1 ........................................................................................จ านวน.................................................. 
 2.2 ........................................................................................จ านวน.................................................. 
 2.3 ........................................................................................จ านวน.................................................. 
 2.4 ........................................................................................จ านวน.................................................. 
 2.5 ........................................................................................จ านวน.................................................. 
3. สรุปผลการรับฟังความคิดเห็น เป็นดังนี้ 

..............................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................. 

..............................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................. 
 
 
 

 
         ลงชื่อ............................................... 
               (.............................................) 
                  ต าแหน่งผู้อ านวยการโรงเรียน................................. 
                  วันที่................เดือน.....................พ.ศ. ................ 
 

 
 
 
 

 
 
 



     | 39 
 

        คู่มือการจัดตั้ง รวม เลิกสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน   กลุ่มนโยบายและแผน ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาพะเยา   
 

แบบ ร.3 
แบบแผนการรวมสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 

(กรณีจัดเป็นชั้นหรือช่วงชั้น) 
 

ชื่อสถานศึกษา................................ หมู่...........ต าบล.........................อ าเภอ............................................. 
จังหวัด............................................ สพท. ................................................................................................
รวมกับ 
ชื่อสถานศึกษา................................ หมู่...........ต าบล..............................อ าเภอ........................................ 
จังหวัด............................................ สพท. ................................................................................................ 

1. หลักการและเหตุผล 
...................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................... 

2. วัตถุประสงค์ 
...................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................... 

3. ข้อมูลพื้นฐาน 
 3.1 ระยะทางระหว่างสถานศึกษาที่จะได้เรียนรวม.........................................................กิโลเมตร 
 3.2 พื้นที่ของสถานศึกษา...................................ไร่..........................................................ตารางวา 
 3.3 การได้มาหรือการใช้ประโยชน์ของที่ดิน (กรรมสิทธิ์ที่ดิน)....................................................... 
 3.4 จ านวนชั้นเรียนที่เปิดสอน (  ) อนุบาล 1 – 2  
     (  ) ประถมศึกษาปีที ่ 1 – 4 
     (  ) ประถมศึกษาปีที ่ 1 – 6 
     (  ) มัธยมศึกษาปีที่ 1 – 3 
     (  ) มัธยมศึกษาปีที่ 4 – 6 
     (  ) อื่น ๆ ระบุ...................................................................... 

4. วิธีการด าเนินงาน 
...................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................... 

 5. งบประมาณ 
...................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................... 

 6. การติดตามประเมินผล 
...................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................... 

7. บุคลากรของสถานศึกษา 
 ต าแหน่ง.....................................................................จ านวน.................................................อัตรา 
 ต าแหน่ง.....................................................................จ านวน.................................................อัตรา 
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8. การด าเนินการเกี่ยวกับบุคลากร การบริหารจัดการด้านบุคลากร 
...................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................... 

9. การบริหารจัดการเกี่ยวกับทรัพย์สิน 
...................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................... 

10. การด าเนินการเกี่ยวกับเอกสารหลักฐานที่เกี่ยวข้อง 
...................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................... 

11. ผลที่คาดว่าจะได้รับ 
...................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................... 

  
 
 

         ลงชื่อ............................................... 
               (.............................................) 
                  ต าแหน่งผู้อ านวยการโรงเรียน................................. 
                  วันที่................เดือน.....................พ.ศ. ................... 
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แบบฟอร์มการเลิกสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน 
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แบบ ล.1 
ค าขอเลิกสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน 

 
ชื่อสถานศึกษา..................................................ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษา............................................ 
 
 ด้วย (สถานศึกษา)................................................สังกัด.......................................................... 
ได้จัดตั้งข้ึน ตั้งแต่..............................................................เป็นเวลา..........ปี ปัจจุบันจัดการศึกษาระดับ
...............................................มีจ านวนนักเรียนรวม............................คน จ านวนครู...........................คน 
 ที่ประชุมคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นบาน และที่ประชุมการรับฟังความคิดเห็น
ผู้ปกครองและชุมชน ให้ความเห็นชอบในการเลิกสถานศึกษาตั้งแต่.......................................................... 
ด้วยเหตุผลส าคัญ คือ 
 1. ......................................................................................................................................... 
 2. ......................................................................................................................................... 
 3. ......................................................................................................................................... 
 โดยนักเรียนมีความประสงค์จะไปเข้าเรียนสถานศึกษาอื่น ดังนี้ 
 1. โรงเรียน...........................................................................................จ านวน..................คน 
 2. โรงเรียน...........................................................................................จ านวน..................คน 
 3. โรงเรียน...........................................................................................จ านวน..................คน 
 
 
 
 
         (ลงชื่อ)............................................... 
               (.............................................) 
                  ต าแหน่งผู้อ านวยการโรงเรียน................................. 
                  วันที่................เดือน.....................พ.ศ. ................ 
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แบบ ล.2 
แบบกรอกข้อมูลประกอบการพิจาณาการเลิกสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน 

 
ชื่อสถานศึกษา....................................ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษา.......................................เขต............. 
ตั้งที่หมู่บ้าน.........................หมู่ที่...............ต าบล.....................อ าเภอ...................จังหวัด......................... 
ชื่อผู้บริหาร................................................................ต าแหน่ง................................................................... 
โทร..............................................โทรสาร....................................มือถือ..................................................... 

ส่วนที่ 1 ข้อมูลพื้นฐาน 
 1. ที่ตั้งและเขตบริการ 
  1.1 แผนผังแสดงบริเวณสถานศึกษาและที่ตั้งของอาคารต่าง ๆ 
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  1.2 แผนที่แสดงเขตบริการให้แสดงรายละเอียด ดังนี้ 
   1.2.1 ต าบลแสดงที่ตั้งหมู่บ้านทุกหมู่บ้านและทุกต าบลที่มีนักเรียนเดินทางมาเรียน 
   1.2.2 แสดงจุดที่ตั้งของสถานศึกษาระดับการศึกษาภาคบังคับทุกสถานศึกษา    
ทกุสังกัดที่อยู่ใกล้เคยีง หรือสถานศึกษาที่นักเรียนสามารถไปเรียนได้สะดวก 
   1.2.3 แสดงเส้นทางคมนาคมต่าง ๆ ที่เดินทางถึงสถานศึกษาโดยระบุระยะทาง
จากจุดส าคัญ ๆ ตามเส้นทางคมนาคมนั้น ๆ ถึงสถานศึกษาด้วย 
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  1.3 ข้อมูลการจดัการศึกษาของสถานศึกษาอื่นที่เปิดสอนการศึกษาภาคบังคับทุกสังกัด
สถานศึกษาใกล้เคียง หรอืสถานศึกษาที่นักเรียนสามารถไปเรียนได้สะดวก 

ที ่ สถานศึกษา สังกัด ต าบล อ าเภอ ระยะห่าง 
ช่วงพื้นที่เปิด

สอน 
       
       
       
       
       
       
       
       
       

  1.4 สภาพภูมิศาสตร ์เศรษฐกิจ สังคมของชุมชน 
...................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................... 
...................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................... 

 2. ที่ดิน อาคารเรียน และอาคารประกอบ วัสดุ ครุภัณฑ์ และแหล่งเรียนรู้ 
  2.1 ที่ดิน 
   2.1.1 จ านวน............................ไร่.............................งาน...........................ตารางวา 
   2.1.2 ลักษณะ 
      ที่ลุ่ม 

 เนินเขา 
 ที่ราบ น้ าไม่ท่วม 
 อื่น ๆ 
 (บรรยาย).............................................................................................. 
 ............................................................................................................. 
 ............................................................................................................. 

2.1.3 ผู้ถือกรรมสิทธิ์ตามกฎหมาย 
   เอกชน 
   สาธารณประโยชน์ 
   เขตปฏิรูปที่ดินที่ป่าสงวนแห่งชาติได้รับอนุญาตแล้ว 
   ที่ราชพัสดุถือครองโดยหน่วยงาน 
   (ระบุชื่อและต้นสังกัด)........................................................................... 
   อื่น ๆ ................................................................................................... 
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2.1.4 ผู้มอบโอนที่ดิน 
   เป็นบุคคลเดียวกับผู้ถือกรรมสิทธิ์ 
   บุคคลอื่น ๆ 
   (ระบุ).................................................................................................... 
2.1.5 หลักฐานที่ดินที่แนบมาพร้อมนี้ 
  (ระบุชื่อ)......................................................................................................... 

     ....................................................................................................................... 
     ....................................................................................................................... 
     ....................................................................................................................... 

  2.2 อาคารเรียน และอาคารประกอบ 
   2.2.1 อาคารเรียนจ านวน...................................................หลัง ดังนี้ 
     1) อาคารเรียนแบบ.....................................จ านวน................................หลงั 

วัสดุส่วนใหญ่ทีใ่ช้ก่อสร้าง (ตึก ไม ้ครึ่งตึกครึ่งไม ้วัสดุท้องถิ่น เช่น โครง
ไม้ไผ่มุงแฝก ฯลฯระบ)ุ..............................................................................
สภาพ (พร้อมใช้งาน ต้องซ่อมแซม หมดสภาพระบ)ุ.................................
สร้างเสร็จ ปี พ.ศ. ...........สามารถใช้งานได้อกีประมาณ........................ป ี

     2) อาคารเรียนแบบ.....................................จ านวน................................หลงั 
วัสดุส่วนใหญ่ทีใ่ช้ก่อสร้าง (ตึก ไม ้ครึ่งตึกครึ่งไม ้วัสดุท้องถิ่น เช่น โครง
ไม้ไผ่มุงแฝก ฯลฯระบ)ุ..............................................................................
สภาพ (พร้อมใช้งาน ต้องซ่อมแซม หมดสภาพระบ)ุ.................................
สร้างเสร็จ ปี พ.ศ. ...........สามารถใช้งานได้อกีประมาณ........................ปี 

     3) อาคารเรียนแบบ.....................................จ านวน................................หลงั 
วัสดุส่วนใหญ่ทีใ่ช้ก่อสร้าง (ตึก ไม ้ครึ่งตึกครึ่งไม ้วัสดุท้องถิ่น เช่น โครง
ไม้ไผ่มุงแฝก ฯลฯระบ)ุ..............................................................................
สภาพ (พร้อมใช้งาน ต้องซ่อมแซม หมดสภาพระบ)ุ.................................
สร้างเสร็จ ปี พ.ศ. ...........สามารถใช้งานได้อกีประมาณ........................ปี 

     4) อาคารเรียนแบบ.....................................จ านวน................................หลงั 
วัสดุส่วนใหญ่ทีใ่ช้ก่อสร้าง (ตึก ไม ้ครึ่งตึกครึ่งไม ้วัสดุท้องถิ่น เช่น โครง
ไม้ไผ่มุงแฝก ฯลฯระบ)ุ..............................................................................
สภาพ (พร้อมใช้งาน ต้องซ่อมแซม หมดสภาพระบ)ุ.................................
สร้างเสร็จ ปี พ.ศ. ...........สามารถใช้งานได้อกีประมาณ........................ปี 

2.2.2 อาคารประกอบ ประกอบด้วยอาคารประกอบประเภทต่าง ๆ ดังต่อไปน้ี 
  1) อาคารอเนกประสงค์ จ านวน......................................................หลัง ดังนี้ 
   1.1) อาคารอเนกประสงค์แบบ....................รวมพื้นที่ในอาคาร............ม2 
    วัสดุส่วนใหญ่ที่ใช้ก่อสร้าง (ระบุ)....................................................... 

สภาพ (พร้อมใช้งาน ต้องซ่อมแซม (ระบุ).........................................
สร้างเสร็จปี พ.ศ. ...........สามารถใช้งานได้อีกประมาณ.................ปี 

   1.2) อาคารอเนกประสงค์แบบ....................รวมพื้นที่ในอาคาร............ม2 
    วัสดุส่วนใหญ่ที่ใช้ก่อสร้าง (ระบุ)....................................................... 
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สภาพ (พร้อมใช้งาน ต้องซ่อมแซม (ระบุ).........................................
สร้างเสร็จปี พ.ศ. ...........สามารถใช้งานได้อีกประมาณ.................ปี 

2.2.3 อาคารฝึกงาน จ านวน...................................................หลัง ดังนี้ 
  1) อาคารฝึกงานแบบ.....................................รวมพื้นที่ในอาคาร...............ม2 
   วัสดุส่วนใหญ่ที่ใช้ก่อสร้าง (ระบุ)............................................................... 
   สภาพ (พร้อมใช้งาน ต้องซ่อมแซม (ระบุ)................................................. 
   สร้างเสร็จปี พ.ศ............สามารถใช้งานได้อีกประมาณ...........................ปี 
  2) อาคารฝึกงานแบบ.....................................รวมพื้นที่ในอาคาร...............ม2 
   วัสดุส่วนใหญ่ที่ใช้ก่อสร้าง (ระบุ)............................................................... 
   สภาพ (พร้อมใช้งาน ต้องซ่อมแซม (ระบุ)................................................. 
   สร้างเสร็จปี พ.ศ............สามารถใช้งานได้อีกประมาณ...........................ปี 

2.2.4 ส้วม จ านวน...................................................หลัง.......................................ที่ 
  1) ส้วมแบบ...............................จ านวน...........................หลัง.....................ที่ 
   วัสดุส่วนใหญ่ที่ใช้ก่อสร้าง (ระบุ)............................................................... 
   สภาพ (พร้อมใช้งาน ต้องซ่อมแซม (ระบุ)................................................. 
   สร้างเสร็จปี พ.ศ............สามารถใช้งานได้อีกประมาณ...........................ปี 
  2) ส้วมแบบ...............................จ านวน...........................หลัง.....................ที่ 
   วัสดุส่วนใหญ่ที่ใช้ก่อสร้าง (ระบุ)............................................................... 
   สภาพ (พร้อมใช้งาน ต้องซ่อมแซม (ระบุ)................................................. 
   สร้างเสร็จปี พ.ศ............สามารถใช้งานได้อีกประมาณ...........................ปี 

   2.2.5 บ้านพัก 
     1) บ้านพักครู จ านวน.....................หลัง ครูในบ้านพักปัจจุบัน.................คน 
      - แบบ..................................จ านวน.....................หลัง.....................หน่วย 
       วัสดุส่วนใหญ่ที่ใช้ก่อสร้าง (ระบุ)............................................................ 
       สภาพ (พร้อมใช้งาน ต้องซ่อมแซม (ระบุ).............................................. 
       สร้างเสร็จปี พ.ศ................สามารถใช้งานได้อีกประมาณ....................ปี 
      - แบบ..................................จ านวน.....................หลงั.....................หน่วย 
       วัสดุส่วนใหญ่ที่ใช้ก่อสร้าง (ระบุ)............................................................ 
       สภาพ (พร้อมใช้งาน ต้องซ่อมแซม (ระบุ).............................................. 
       สร้างเสร็จปี พ.ศ................สามารถใช้งานได้อีกประมาณ....................ปี 

     2) บ้านพัก/หอพักนักเรียน จ านวน......หลัง นักเรียนในหอพักปัจจุบัน.....คน 
      - แบบ..................................จ านวน.....................หลัง.....................หน่วย 
       วัสดุส่วนใหญ่ที่ใช้ก่อสร้าง (ระบุ)............................................................ 
       สภาพ (พร้อมใช้งาน ต้องซ่อมแซม (ระบุ).............................................. 
       สร้างเสร็จปี พ.ศ................สามารถใช้งานได้อีกประมาณ....................ปี 
      - แบบ..................................จ านวน.....................หลัง.....................หน่วย 
       วัสดุส่วนใหญ่ที่ใช้ก่อสร้าง (ระบุ)............................................................ 
       สภาพ (พร้อมใช้งาน ต้องซ่อมแซม (ระบุ).............................................. 
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       สร้างเสร็จปี พ.ศ................สามารถใช้งานได้อีกประมาณ....................ปี 
      - แบบ..................................จ านวน.....................หลัง.....................หน่วย 
       วัสดุส่วนใหญ่ที่ใช้ก่อสร้าง (ระบุ)............................................................ 
       สภาพ (พร้อมใช้งาน ต้องซ่อมแซม (ระบุ).............................................. 
       สร้างเสร็จปี พ.ศ................สามารถใช้งานได้อีกประมาณ....................ป ี

     3) บ้านพักลูกจ้าง จ านวน...............หลัง ลูกจ้างในบ้านพักปัจจุบัน..........คน 
      - แบบ..................................จ านวน.....................หลัง.....................หน่วย 
       วัสดุส่วนใหญ่ที่ใช้ก่อสร้าง (ระบุ)............................................................ 
       สภาพ (พร้อมใช้งาน ต้องซ่อมแซม (ระบุ).............................................. 
       สร้างเสร็จปี พ.ศ................สามารถใช้งานได้อีกประมาณ....................ปี 
      - แบบ..................................จ านวน.....................หลัง.....................หน่วย 
       วัสดุส่วนใหญ่ที่ใช้ก่อสร้าง (ระบุ)............................................................ 
       สภาพ (พร้อมใช้งาน ต้องซ่อมแซม (ระบุ).............................................. 
       สร้างเสร็จปี พ.ศ................สามารถใช้งานได้อีกประมาณ....................ปี 

   2.2.6 อื่น ๆ ระบุ 
     …………………………………………………………………………………………………………. 
     …………………………………………………………………………………………………………. 
     …………………………………………………………………………………………………………. 

  2.3 วัสดุ ครุภัณฑ์ 
   2.3.1 วัสดุตามบัญชีวัสดุ ดังนี้ 
     …………………………………………………………………………………………………………. 
     …………………………………………………………………………………………………………. 
     …………………………………………………………………………………………………………. 
   2.3.2 ครุภัณฑ์ตามระเบียบครุภัณฑ์ ดังนี้ 
     …………………………………………………………………………………………………………. 
     …………………………………………………………………………………………………………. 
     …………………………………………………………………………………………………………. 

  2.4 แหล่งเรียนรู้ 
   ................................................................................................................................. 
   ................................................................................................................................. 
   ................................................................................................................................. 
   ................................................................................................................................. 
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 3. จ านวนนักเรียนปัจจุบัน ย้อนหลัง 5 ปี อนาคต 5 ปี 
  3.1 นักเรียนและชั้นเรียน ปีการศึกษา.............ปี รายละเอียดตามบัญชีจัดชั้นเรียน ดังนี้ 

ชั้นเรียน 
จ านวนนกัเรียน 

หมายเหตุ 
ชาย หญิง รวม 

     
     
     
     

รวม     

  3.2 จ านวนนักเรียนย้อนหลัง 5 ปี 

ปีท่ี ปีการศึกษา 
จ านวนนกัเรียน 

หมายเหตุ 
ชาย หญิง รวม 

1.      
2.      
3.      
4.      
5.      

  3.3 คาดคะเนจ านวนนักเรียน 5 ปีข้างหน้า จากหลักฐานทะเบียนราษฎร 

ปีท่ี ปีการศึกษา 
จ านวนนกัเรียน 

หมายเหตุ 
ชาย หญิง รวม 

1.      
2.      
3.      
4.      
5.      

 4. จ านวนครูและบุคลากรทางการศึกษา เกณฑ์อัตราก าลังครู 
  4.1 จ านวนครูและบุคลากรทางการศึกษา 

ที ่ ช่ือ – สกุล ต าแหน่ง วุฒิ วิชาเอก ท าหน้าที่ หมายเหตุ 
       
       
       
       
       
       
       
       

  4.2 เกณฑ์อัตราก าลังครู 
   เกณฑ์ ก.ค.ศ. มีครูได้.............คน เกิน..............คน ขาด...............คน 
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 5. ข้อมูลคุณภาพการศึกษา 
  5.1 แนบข้อมูลผลสัมฤทธิ์ทางการเรียนของนักเรียน 
  5.2 แนบผลการประเมินภายใน (18 มาตรฐาน) 
  5.3 แนบผลการประเมินภายนอก (สมศ.) 

 6. ข้อมูลที่เกี่ยวข้องอื่น ๆ (ถ้ามี) 
  ......................................................................................................................................... 
  ......................................................................................................................................... 
  ......................................................................................................................................... 
  ......................................................................................................................................... 
  ......................................................................................................................................... 
 
 
 
         (ลงชื่อ)............................................... 
                 (.............................................) 
                  ต าแหน่งผูอ้ านวยการโรงเรียน................................. 
                  วันที่................เดือน.....................พ.ศ. ................... 
 
 
 
 
 
 
หมายเหตุ : กรณีสถานศึกษาไม่มีนักเรียน หรือบุคลากร ให้ สพท. เป็นผู้ด าเนินการทุกขั้นตอน 
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แบบ ล.3 
แบบสรุปผลการรับฟังความคิดเห็นของผู้ปกครองและชุมชน 

กรณีเลิกสถานศึกษาขั้นพ้ืนฐาน 
 

  ชื่อสถานศึกษา............................................ต าบล.............................อ าเภอ............................ 
จังหวัด..............................................ส านักงานเขตพื้นที่ที่การศึกษา.......................................................... 
  ด้วยคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน โรงเรียน..........................................มีมติเห็นชอบ 
ให้เลิกสถานศึกษาขั้นพื้นฐานในคราวประชุม ครั้งที่............../เมื่อวันที่...................................................... 
และด าเนินการรับฟังความคิดเห็นของผู้ปกครองและชุมชน เข้าร่วมแสดงความคิดเห็นและลงมติ ดังนี้ 
  1. ผู้ปกครองนักเรียนในเขตบริการ.........................................ครอบครัว 
  2. ผู้เข้าร่วมประชุมแสดงความคิดเห็น....................................คน (ครอบครัวละ 1 คน) 
   2.1 เลิกสถานศึกษา.....................................คน คิดเป็นร้อยละ........................................ 
   2.2 ไม่เลิก....................................................คน คิดเป็นร้อยละ....................................... 
สรุปความคิดเห็น........................................................................................................................................ 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................... 
 
 
 
 
 
          ลงชื่อ....................................................................... 
                 ประธานกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน 
 
 
 
 
หมายเหตุ : กรณีสถานศึกษาไม่มีนักเรียนหรือบุคลากร ให้ สพท. เป็นผู้ด าเนินการทุกขั้นตอน 
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แบบ ล.4 
 

ด้านหน้า 
 

เลขที่................. 

บัตรแสดงความคิดเห็น 
การเลิกสถานศึกษาโรงเรียน................................................................ 

 

 
ชื่อ – สกุล................................................................................................. 

สถานสภาพ              ผู้ปกครอง                   ชุมชน 

ความคิดเห็น             เลิก                           ไม่เลิก 
 
                                            ลายมือชื่อ ........................................ 
                                                         ………./…………/………….. 
 

 
 

ด้านหลัง 
 

 

 

ตราโรงเรียน 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

ลายมือชื่อ...................................... 
ประธานคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน 
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คณะผู้จัดท า 

 
ที่ปรึกษา  
1. นายนิเวช อิสุวอ      ผู้อ านวยการส านักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาพะเยา 
3. นายจักรพันธ์ ภาชนะ    รองผู้อ านวยการส านักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาพะเยา 
2. นางสาวขวัญนภา เตโชวีรกุล  รองผู้อ านวยการส านักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาพะเยา 
 
คณะท างาน 
1. นายจีรเดช นันตา     นักวิเคราะห์นโยบายและแผนช านาญการ ปฏิบัติหน้าที่ 
         ผู้อ านวยการกลุ่มนโยบายและแผน 
2. นางสาวสุชัญญ์ญา ถาค าดี   นักวิเคราะห์นโยบายและแผนช านาญการ 
3. นายภูวรินทร์ พุทธรักษา   นักวิเคราะห์นโยบายและแผนปฏิบัติการ 
4. นางอรอนงค์ อินอุดออน   นักวิเคราะห์นโยบายและแผนปฏิบัติการ 
5. นายพิษณุ แซ่ท้าว     นักวิชาการคอมพิวเตอร์ปฏิบัติการ 
6. นางสาวอ าไพ พันติ    นักวิเคราะห์นโยบายและแผน 
7. นายตัตถวิทย์ พุ่มวัชระ    นักวิชาการคอมพิวเตอร์ 
8. นายกันตธีร์ ฉันทะ     ลูกจ้างชั่วคราว 
 
ผู้รวบรวม/เรียบเรียง 
1. นางสาวอ าไพ พันติ    นักวิเคราะห์นโยบายและแผน 
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